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Zapytanie ofertowe 
 

do złożenia oferty dla zamówienia o wartości mniejszej niż 130 000 zł 
 
 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej 
niż 130 000 zł Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu 
na: Przygotowanie dokumentacji fotograficznej dotyczącej spotkania dyrektorów instytucji 
kultury państwowych i współprowadzonych, znajdujących się we właściwości 
Departamentu Dziedzictwa Kulturowego MKDNiS. 
 
Opis przedmiotu zamówienia:  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dokumentacji fotograficznej dotyczącej 
spotkania dyrektorów instytucji kultury państwowych i współprowadzonych, 
znajdujących się we właściwości Departamentu Dziedzictwa Kulturowego MKDNiS. 

2. Zamówienie będzie polegało na obsłudze fotograficznej danego wydarzenia ( dwa dni 
zdjęciowe) z którego zostanie dostarczonych łącznie 150 gotowych do publikacji zdjęć         
o charakterze reportażu, poddanych  procesowi obróbki graficznej wybranych przez  
Muzeum z 250 zdjęć tj. 
a) w dniu 6 września 100 z 200  wykonanych zdjęć w godzinach 14:00-21:00. 
b) w dniu 7 września  50 ze 100 wykonanych zdjęć w godzinach 10:00-19:00. 

3. Zdjęcia powinny  charakteryzować wysoką jakością wykonania w technice kolorowej, 
cyfrowej o rozdzielczości minimum 300 dpi, 4961 x 3543 pixeli. 

4. Wybrane zdjęcia powinny zostać dostarczone w trzech formatach: JPEG, TIFF         
(300 dpi)  oraz w postaci miniaturek w formacie JPEG. 

5. Zdjęcia powinny być wykonane w świetle naturalnym i sztucznym, opisane według 
wytycznych Muzeum: autor zdjęcia, nazwa wydarzenia, data i miejsce. Autor zdjęć 
powinien uwzględnić również brak właściwego oświetlenia we wnętrzach i zapewnić 
sztuczne oświetlenie. 

6. Zdjęcia będą do wykorzystania na wszystkich polach eksploatacji bez ograniczeń. 
7. Dokumentacja fotograficzna powinna zostać dostarczona do Muzeum Zamkowego 

najpóźniej następnego dnia roboczego za pośrednictwem WeTransfer lub drogą on 
line na adres: sekretariat@zamek.malbork.pl, 

8. Dojazd do miejsca wykonania zdjęć w obie strony, wykonawca zapewnia we własnym 
zakresie. 

9. Terminy wykonania zdjęć: 6-7 września 2021 r. 
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Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oferty: 

1. Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia,         
w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, m.in. uwzględnienie 
kosztów transportu i przekazania majątkowych praw autorskich.                              
Należy podać również cenę jednostkową zdjęcia. 

2. Do oferty należy dołączyć Portfolio zrealizowanych wydarzeń reportażowych. 
3. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium - 100% cena brutto. 

 
Sposób przygotowania oferty: 
 
Oferta powinna być złożona na dowolnym formularzu. 
Ofertę należy sporządzić w formie elektronicznej w języku polskim oraz wysłać na adres: 
sekretariat@zamek.malbork.pl  do dnia 20 sierpnia do godziny 15:00. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, 
którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert. 
 
Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest:  
Dorota Głażewska - email: sekretariat@zamek.malbork.pl,  

 

Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem 
danych osobowych, które mogą być uzyskane w trakcie niniejszego postępowania lub 
realizacji zawartej w jego wyniku umowy.  
W załączeniu klauzula informacyjna. 
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