Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zh.

Malbork, dnia 25 listopada 2021 r.
Znak sprawy: FK.3124.1.am

Zapytanie ofertowe
do ztozenia oferty dla zaméwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
na:
»Badanie sprawozdania finansowego za 2021 i 2022 rok”
Kod CPV: 79212100-4 (Ustugi audytu finansowego)

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Badanie sprawozdania finansowego Zamawiajgcego, sporzgdzonego za rok 2021
i za rok 2022 oraz wydanie przez biegtego rewidenta sprawozdania z badania
sprawozdania  finansowego Muzeum za kazdy rok objety badaniem.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia sprawozdania z przeprowadzonego
badania (w odniesieniu do kazdego badanego roku), stwierdzajacego czy sprawozdanie
finansowe Muzeum rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majatkowg i finansowa oraz
wynik finansowy Zamawiajgcego, zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami prawa
i przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci w Muzeum.
W razie wydania w sprawozdaniu opinii zawierajgcej zastrzezenia co do prawidtowosci lub
rzetelnosci sprawozdania finansowego lub wydania o nim opinii negatywnej albo odmowy
wydania opinii, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu niezwiocznie stosowne pisemne
uzasadnienie ich przyczyn.

Obowiazki VWWykonawecy:

Sprawozdanie biegtego rewidenta winno zawiera¢ w szczegdlnosci stwierdzenia
wymagane aktualnymi przepisami ustawy o rachunkowosci.

Wykonawca przeprowadzi badanie sprawozdania finansowego w trybie i na zasadach
okreslonych w:

+ ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

 ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym,

» Krajowych Standardach Badania wydanych przez Krajowg Rade Biegtych
Rewidentow,

« ustawie z dnia 21 listopada 1996 roku o Muzeach

« ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych,

 ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

» zasadach etyki zawodowej biegtych rewidentéw.

W przypadku aktualizaciji przepiséw prawa, takze przy uwzglednieniu zmiany
przepisow.




Przy wyborze oferty zostana zastosowane nastepujace kryteria oferty:

1. cena - waga 50 %

2. doswiadczenie - waga 50 %

Oferty, ktére uzyskajg najwyzszag ocene punktowa, zostang niezwtocznie przekazane do
Ministerstwa Kultury Dziedzictwa Narodowego i Sportu stosownie do art. 66 ust. 4 ustawy

o rachunkowosci.

Sposob przygotowania oferty:

Oferta na badanie sprawozdania finansowego winna zawiera¢ co najmniej nastepujgce
elementy:

1) podstawowe informacje o oferencie, w tym o formie prowadzenia dziatalnosci,
dotychczasowym doswiadczeniu, w tym wykaz jednostek sektora finanséw
publicznych, badanych przez oferenta w ciggu ostatnich 3 lat ze szczegdinym
uwzglednieniem instytucji kultury, liczbie zatrudnionych biegtych rewidentow,
proponowanym sktadzie zespotu przeprowadzajgcego badanie;
2) zaswiadczenie (wyciag z rejestru) potwierdzajgce wpis oferenta na liste firm
audytorskich  prowadzong przez Krajowg Rade Biegtych Rewidentow;
3) kopie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu
uprawnionego do badania sprawozdan finansowych;
4) podpisane oswiadczenie firmy audytorskiej oraz podpisane o$wiadczenie biegtego
rewidenta majgcego przeprowadzi¢ badanie, o spetnianiu wymogdw niezaleznosci,
o ktérych mowa w art. 69-73 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1089 ze zm.)
oraz 0 nieistnieniu innych zagrozen dla ich niezaleznosci;
5) podpisane os$wiadczenie firmy audytorskiej o wyznaczeniu jako kluczowego
biegtego rewidenta osoby wpisanej do rejestru biegtych rewidentéw i w zwigzku z tym
spetnieniu przez nig warunkéw okreslonych w art. 4 ust. 2-5 ustawy o biegtych
rewidentach;

6) podpisane o$wiadczenie kluczowego biegtego rewidenta o znajomosci specyfiki
dziatania instytutow badawczych lub/i instytutow tukasiewicza, z podaniem wykazu
instytutéw, w  ktérych  przeprowadzat badanie w ostatnich 5 lat;
7) podpisane o$wiadczenie firmy audytorskiej informujgce, czy wobec firmy
audytorskiej w ciggu ostatnich trzech lat prowadzone byto przez Krajowg Rade
Biegtych Rewidentéw lub Komisje Nadzoru Audytowego postepowanie
administracyjne;

8) projekt umowy na badanie sprawozdania.

Niezbednym warunkiem jest, aby w projekcie umowy znalazty sie nastepujace
elementy:

 zapis mowigcy o ponoszeniu przez firme audytorska odpowiedzialnosci

cywilnej za ewentualne szkody poniesione przez badang jednostke w wyniku jej
dziatalnosci,

 klauzula gwarantujaca wyznaczenie do przeprowadzenia badania biegtego
rewidenta, ktéry zna specyfike dziatania instytucji kultury, w tym zasady rozliczania
srodkéw publicznych,

 warunki ptatnosci uzgodnione w taki sposéb, aby ostatnia rata w wysokosci 20-30%
uiszczana byta po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Organ
prowadzacy,

» termin zakoriczenia badania i przekazania sprawozdania z badania do dnia 20
kwietnia 2022 r. (dot. sprawozdania za rok 2021) oraz do dnia 20 kwietnia 2023 r.
(dot. sprawozdania za rok 2022), ‘

* zapis mowigcy o mozliwosci rozwigzania umowy w sytuacji zaistnienia



uzasadnionej podstawy, ktorg stanowig w szczegoélnoéci okolicznosci wskazane w
art. 66 ust. 7 ustawy o rachunkowosci.

Oferta powinna byé ztozona na dowolnym formularzu.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim na dowolnym formularzu w formie:

- elektroniczneyj: :

Oferte w formie elektronicznej, opatrzong elektronicznym podpisem osoby upowaznione;
oraz kluczowego biegtego rewidenta, nalezy przestac na adres:

i.branicka@zamek.malbork.p
lub w formie papierowej:

Oferte w zamknietej kopercie z adnotacjg ,Oferta na badanie sprawozdania finansowego
Muzeum Zamkowego w Malborku” nalezy przesta¢ pocztg na adres:

82-200 Malbork
Rozpatrywanie bedg oferty kompletne, spetniajgce wszystkie powyzsze wymagania.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02 grudnia 2021 r.

Dodatkowe informacije o przedmiocie zamdéwienia:

e Zawiera zataczona karta informacyjna o podmiocie.

Dodatkowe uwagi:

Zgodnie z art. 66 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci wyboru podmiotu uprawnionego do
badania sprawozdania finansowego dokonuje organ prowadzacy Ministerstwo Kultury
Dziedzictwa Narodowego, ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa

Przestana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow
ofert.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Joanna Branicka-Minda
Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem

danych osobowych, ktére moga by¢ uzyskane w trakcie niniejszego postepowania lub
realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W zataczeniu klauzula informacyjna.

ooy bramccdue Wde,

Padpis pracownika przeprowadzajacego postgpowanie




Zatgcznik nr 1 do ZAPYTANIA

KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnoéci z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej
,RODO"rozporzgdzenie) i aktualnie obowiazujaca ustawa o ochronie danych osobowych,
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Wykonacy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Staro$cinska 1, 82-200
Malbork) reprezentowane przez Dyrektora. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi
mozna skontaktowac sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres
inspektor@zamek.malbork.pl badz listownie na adres korespondencyjny wskazany
powyzej. Wykonaca ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia danych,
prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo
sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujacych osobie, ktérej dane dotycza,
realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych
osobowych, KPA oraz przepiséw sektorowych. Jezeli Wykonaca uzna, ze dane osobowe
sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Dane osobowe Wykonacy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania, a nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Wykonace danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia
ww. postepowania.

Podstawag prawng przetwarzania danych Wykonacy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy).

Odbiorcami danych osobowych Wykonacy bedg te podmioty, ktérym mamy obowiazek
przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy,
organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a takze podmioty Swiadczace na naszg rzecz
ustugi na podstawie podpisanych umaow.

Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktéry bedzie trwata
procedura, w razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pozniej tj. do
czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy i w
zwiazku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.



Al NG do 2AP¢man 1

KARTA INFORMACYJNA PODMIOTU BADANEGO
Lp. Temat Informacje od Klienta
1. |Nazwa firmy: MUZEUM ZAMKOWE W MALBORKU
Rok zatozenia: 1961
Nr RIK e
2. |Adres: 82-200 MALBORK UL. STAROSCINSKA 1
e-maill j.branicka@zamek.malbork.pl ; sekretariat@zamek.malbork.pl
strona www. zamek.malbork.pl
3. |Telefon/Fax: 55/647 09 27 ; 55/647 08 03
4. |Zakres (rodzaj) prowadzonej dziatalnosci: INSTYTUCJA KULTURY — gromadzenie i konserwacja zbiorow,
upowszechnianie kultury poprzez udostepnianie wnetrz Muzeum
konferencje, wystawy, sprzedaz wydawnictw i pamiatek itp.
5. |Liczba zatrudnionych osob:
a) umowy o prace 144
b) umowy o dzielo i zlecenia Ok. 200
6. |Forma prowadzenia ksiegowosci:
a) petna PELNA
b) ksiega przychodow i rozchodow
7. |Czy jest to przedsiebiorstwo wielozaktadowe
(czy posiada oddziaty, filie)? ODDZIAE W KWIDZYNIE, ODDZIAL W SZTUMIE
8 |Liczba magazynow 3
9. |Liczba wydziatow produkcyjnych 0
10. |Liczba sklepdw, zespotdow mieszkaniowych 3/ MIESZKANIA SLUZBOWE -28
11. |Gdzie i przez kogo jest prowadzona MUZEUM ZAMKOWE W MALBORKU
ksiegowo$¢:
a) recznie nie
b) komputerowo (nazwa programu) XPERTIS - MACROLOGIC v.12.51
12. |Suma bilansowa za rok ubiegty 86 412 851,39
13. |Przychéd ze sprzedazy roczny w tym: 25605 772,74
a) przychody ze sprzedazy i zrownane |23 449 355,49
b) pozostate przychody operacyjne 2143871,78
c) przychody finansowe 12 545,47
14. |Koszty dziatalnosci za rok ubiegty: 25 528 068,55
a) koszty dziatalnosci 25215 600,00
b) koszty sprzedazy 312 468,55
c) pozostate koszty operacyjne ; 273"1‘1
d) koszty finansowe 8a.18
15. |Wynik finansowy za rok ubiegty: (netto) 77 704,19
16. |llo$¢ dokumentéw sprzedazy miesieczna: do 1000 (sezonowo$c)
17. |llos¢ dokumentdw Zrodiowych miesieczna: do 1700
18. |llos¢ realizowanych zadan inwestycyjnych: 1
19. | llos¢ kontrahentow krajowych:
a) dostawcow Razem baza kontrahentow ok. 3 000 (czynnych)
b) odbiorcow
20. |llos¢ kontrahentdw zagranicznych: Transakcje jednorazowe o matej wartosci
a) dostawcow (zakup ksiazek , srodkéw do konserwacji obiektéw zabytkowych)
b) odbiorcow




21.

Jaki jest system rozliczania kosztow:

c) instrukcje kasowg
d) instrukcje magazynowg

a) uktad rodzajowy rodzajowy
b) uktad kalkulacyjny
22.|Czy Firma posiada instrukcje obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych'’
a) instrukcje obiegu dowoddw

ksiegowych tak
b) instrukcje inwentaryzacyjng tak

tak

nie (w trakcie opracowania)

23.

Czy Firma posiada zaktadowy plan kont?

tak

24.

Czy Firma korzysta z kredytu bankowego?
Na jakg kwote?

nie

25.

Kwota kapitatu (funduszu) wiasnego

45121 097,41

26.

Czy byty przeprowadzone kontrole, lustracje
(zakres i okres jaki obejmowaty)?

Kontrola Audytu wewnetrznego MKDNIS w dniach 19.06.2021-
16.07.2021 r. Prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej

27.

Czy bilans za poprzedni rok byt badany ?

Tak, raporty z badania bez zastrzezen

28.

Planowane terminy inwentaryzacji:

a) S$rodki trwate i WNIP Tak 15.12.2021 r. do 31.12.2021 r.
b) towary Tak 24.11.2021 r. do 31.12.2021 r.
¢) pozostate zapasy Etf 24.11_2051 1r.1d003£1.12a20g ;2 -
d) muzealia ak/wybrane 24.11.2021 r. do 31.12.2021 r.
29.|Inne informacje o podmiocie brak
30.|Termin przygotowania bilansu przez podmiot
badany: 28.02.2022r.

telefon

31.|Okres obejmujgcy badanie: Rok 2021, 2022
32.|Proponowany termin przeprowadzenia badania |Badanie wstepne @ 13.12.2021 r. do 17.12.2021T.
sprawozdania finansowego: Badanie finalne :  01.04.2022 r. do 20.04.2022 .
Badanie wstepne: 12.12.2022 r. do 16.12.2022 r.
Badanie finalne:  03.04.2023 r. do 20.04.2023 r.
33.|Czy badanie bedzie obejmowato sprawozdanie | Nie
skonsolidowane?
34.|Termin ziozenia oferty 02.12.2021r.
35.|0soba upowazniona do kontaktu z naszg firma, |Joanna Branicka-Minda 55/647 09 27

Aleksandra Machalska 55/647 09 95

Malbork, dnia 25.11.2021r.




