Malbork, dnia 16.03.2022 r.
Znak sprawy: 2610.1.2022.mj

Zapytanie ofertowe

do ztozenia oferty dla zamdéwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu na:
Ustugi w zakresie petnienia obowigzkéw Inspektora ochrony danych osobowych (10D)
w Muzeum Zamkowym w Malborku.

Kod CPV 79417000-0 (Ustugi w zakresie bezpieczenstwa)

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w formie uproszczonej — zapytania ofertowego, dziatajgc na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019r.,
poz. 2019 ze zmian.). Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do sktadania ofert zgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego kompleksowej
ustugi petnienia zadan i obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Muzeum Zamkowym

w Malborku w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( Dz.
U.UE.L.2016.119.1 ). w okresie od 1 kwietnia 2022 roku do 31 marca 2023 roku z mozliwoscia

rozwigzania umowy z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Zakres ustug obejmuje:

1) Zadania Inspektora ochrony danych zgodnie z artykutem 39 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, zwanego
rowniez ,RODQ” badz rozporzgdzeniem):

a) informowanie administratora, podmioty przetwarzajgce oraz pracownikéw, ktérzy

przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy



rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panistw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdw,
dziatania zwiekszajgce swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c) udzielanie, na zadanie, zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspdtpraca z organem nadzorczym;

2) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

3) Pomoc w implementacji niezbednych elementéw RODO t;.:
a)zasad przetwarzania danych osobowych;
b)prawa osob, ktdrych dane dotyczg;
c)ochrony danych w fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych;
d)prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;
e)wymogow bezpieczenstwa przetwarzania;

f) zgtaszanie naruszen.

Wymagania wobec Wykonawcy:

1) O udzielnie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy posiadajgcy udokumentowane:
a) Kwalifikacje do petnienia funkcji IOD: ukoricznone studia wyzsze/podyplomowe kierunek I0D;
b) wiedza fachowa na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci

wypetnienia zadan, o ktorych mowa w art. 39 RODO w kontekscie petnienienia funkcji I0D

w instytucjach kultury, w szczegdlnosci muzeach.
IOD powinien posiadac:

a) fachowa wiedze z zakresu krajowych i europejskich przepiséw o ochronie danych osobowych;
b) fachowa wiedze z zakresu praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych;
c) dogtebng znajomos¢ przepiséw RODO;

d) wiedze biznesowg i sektorowg dotyczaca dziatalnosci administratora;



e) odpowiednig wiedze na temat proceséw przetwarzania danych, systemdw informatycznych
oraz zabezpieczen stosowanych u administratora i jego potrzeb w zakresie ochrony danych;
powinien rowniez wykazywac sie znajomoscig procedur administracyjnych i funkcjonowania

instytucji nalezgcej do sektora finanséw publicznych.

2) Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna w/w warunek udziatu w postepowaniu za spetniony na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy ztozonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego. Brak oswiadczenia bedzie skutkowat odrzuceniem oferty Wykonawcy.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg minimum 4-letnie
doswiadczenie w wykonywaniu zawodu w charakterze inspektora ochrony danych
osobowych w instytucjach kultury, w tym minimum roczne doswiadczenie w muzeum
prowadzonym lub wspotprowadzonym przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa

Narodowego.

Kryterium wyboru ofert:

Nazwa kryterium Waga
Cena (C) 49% = 49 pkt
Doswiadczenie (D) 51% = 51pkt

Kryterium nr 1: Cena oferty (C)

Przy kryterium cena, najwyzej punktowana bedzie oferta o najnizszej cenie brutto, pozostate oferty

proporcjonalnie do oferty najtanszej, wg wzoru:
C =(Cmin / Cb) x 49 pkt, gdzie:
C-cena
Cmin — cena najnizsza
Cb — cena badana

Kryterium nr 2: Doswiadczenie (D)

»Spetnia” — 51 pkt, ,,nie spetnia” — 0 pkt.



Za ,spetnienie” kryterium nr 2 uznaje sie, gdy Wykonawca spetnia jednoczesnie warunki: w

wykonywaniu zawodu w charakterze inspektora ochrony danych osobowych w instytucjach kultury, w

tym minimum roczne doswiadczenie w muzeum prowadzonym lub wspétprowadzonym przez

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Zamawiajgcy dokona oceny kryteriéw (C, D,) wytacznie na podstawie dokumentéw i oswiadczen

ztozonych w ofercie. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do precyzyjnego

wypetnienia zaftacznikdw do zapytania ofertowego. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta

z najwyzszg sumg ilosci punktow bedacych sumg punktéw w kryteriach C+D.

Termin, miejsce i sposob sktadania ofert:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oferte zawierajaca zadane informacje prosze ztozy¢ do dnia 25 marca 2022 roku. do godziny 15:00

w formie elektronicznej na adres: sekretariat@zamek.malbork.pl
W ofercie nalezy poda¢ wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia netto i brutto w okresie od dnia
1 kwietnia 2022 roku do 31marca 2023 roku oraz warunki ptatnosci.

Oferta musi zawierac: podpisany formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2;

podpisany projekt umowy — Zatgcznik nr 3.

Za date ztozenia oferty uwaza sie date i godzine jej wptywu emailem do sekretariatu Muzeum

Zamkowego w Malborku.

Oferty ztozone po terminie lub niezawierajgce wszystkich dokumentéw wymienionych w niniejszym

zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28 marca 2022 roku o godzinie 9:00 w sekretariacie Muzeum, ul.

Staroscinska 1, 82-200 Malbork.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert do zmiany swojej oferty lub jej

wycofania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawi dokumenty potwierdzajgce wymagania zawarte

w oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik nr 2.

10) Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert

11) Wyniki zostang ogtoszone na stronie internetowej pod adresem: https://bip.zamek.malbork.pl po

akceptacji Wykonawcy przez Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku.

12) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, poinformowany bedzie za posrednictwem poczty



elektronicznej lub telefonicznie.

13) Niniejsze ogtoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i nie moze stanowic
podstawy do kierowania jakichkolwiek roszczen w stosunku do Muzeum Zamkowego

w Malborku.
14) Muzeum Zamkowe w Malborku nie ponosi kosztdw sporzgdzenia oferty.

15) Muzeum Zamkowe w Malborku zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez podania

przyczyn i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

16) Administratorem danych osobowych, ktére mogg by¢ uzyskane w trakcie realizacji niniejszego
postepowania jest Muzeum Zamkowe w Maolborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork,

reprezentowane przez Dyrektora.

1. Zataczniki do zapytania ofertowego bedace integralng jego czescia:

1) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2
3) Wzér umowy — Zatacznik nr 3,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktérzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteridow ofert.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Marta Jezierska — petnomocnik ds. personalnych.

Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem danych
osobowych, ktore moga by¢ uzyskane w trakcie niniejszego postepowania lub realizacji zawartej w jego
wyniku umowy. W zatgczeniu klauzula informacyjna.

Marta Jezierska

Podpis pracownika przeprowadzajacego postepowanie



Zatgcznik do ZAPYTANIA ofertowego z dnia 16.03.2022 r.
KLAUZULA INFORMACYIJNA

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanym dalej ,RODO”/rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujaca ustawg o ochronie danych

osobowych, wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych osobowych
Wykonacy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Staroscirska 1, 82-200 Malbork) reprezentowane przez
Dyrektora. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna skontaktowaé sie z powotanym
Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres inspektor@zamek.malbork.pl badz listownie na adres
korespondencyjny wskazany powyzej. Wykonaca ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do
usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo
sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujgcych osobie, ktérej dane dotycza, realizowane jest w
oparciu o zasady i przepisy rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz przepisow
sektorowych. Jezeli Wykonaca uzna, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
ma prawo wniesc¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane
osobowe Wykonacy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a nastepnie,

jesli to bedzie miato miejsce do zawarcia i wykonania umowy.
Podanie przez Wykonace danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia ww. postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania danych Wykonacy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do podjecia dziatan przed zawarciem

umowy).

Odbiorcami danych osobowych Wykonacy bedg te podmioty, ktérym mamy obowigzek przekazywania ich
na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy kontrolne, upowaznieni

pracownicy, a takze podmioty swiadczgce na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych umoéw.

Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktéry bedzie trwata procedura, w
razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pdzniej tj. do czasu uptywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy i w zwigzku z realizacjg obowigzku

archiwizacyjnego.



