Malbork, dnia 02.11.2022 r.
$.3121.90.2022.ag

Zamawiajacy:

Muzeum Zamkowe w Malborku

ul. Staroscinska 1

82-200 Malbork

NIP 579-10-02-043, RIK 13/92

tel.: 55 647 08 02, e-mail: a.gredzicka@zamek.malbork.pl

Zapytanie ofertowe
dla zamdéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci 130.000,00 PLN

Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do sktadania ofert cenowych na $wiadczenie ustug
pn.: Kompleksowa obstuga prawna Muzeum Zamkowego w Malborku i oddziatéw Zamku
w Sztumie i Zamku w Kwidzynie.

1. Tryb udzielenia zamodwienia:

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019
roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ,,PZP”
w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt PZP.

Postepowanie prowadzone jest w procedurze uproszczonej — zapytania ofertowego.
Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do sktadania ofert zgodnie z warunkami oreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna Muzeum Zamkowego w Malborku i jego
oddziatéw Zamku w Kwidzynie i Zamku w Sztumie zatrudniajgcego tacznie okoto 160 osdb,
polegajgca w szczegdlnosci na:
1) statym doradztwie prawnym, udzielanie opinii prawnych i konsultacji prawnych,
wyjasnien i interpretacji obowigzujgcych przepiséw prawa,
2) sporzgdzaniu pisemnych i ustnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach
wskazanych przez Zamawiajgcego,
3) opiniowaniu i konsultowaniu projektéw statutéw, regulaminéw, zarzadzen i innych
dokumentdéw regulujgcych funkcjonowanie komadrek organizacyjnych
Zamawiajgcego,



4) opiniowaniu i konsultowaniu projektéw umoéw oraz innych dokumentéw zwigzanych
z zacigganiem przez Zamawiajgcego zobowigzan i nabywaniem praw, a w razie
potrzeby udziat w negocjacjach zwigzanych z zawarciem umowy,

5) opiniowaniu projektow udzielanych petnomocnictw i upowaznien,

6) opiniowaniu czynnosci zwigzanych z naliczaniem kar umownych przewidzianych w
umowach zawartych przez Zamawiajacego,

7) sSwiadczeniu pomocy prawnej w zakresie zasadnosci oraz sposobu zatatwiania skarg i
whnioskoéw,

8) opiniowaniu lub przygotowywaniu wraz z wtasciwg merytorycznie komarka
Zamawiajgcego projektéw umow,

9) opiniowaniu projektow pism zwigzanych z wykonywaniem zadan w ramach danej
komorki organizacyjnej Zamawiajacego, w tym pism dotyczacych roszczen
wynikajgcych z realizacji umow,

10) informowaniu o zmianach przepisdw prawnych w zakresie majagcym wptyw na
funkcjonowanie Zamawiajgcego,

11) udziat w ramach petnomocnictw uzyskanych od Zamawiajgcego w spotkaniach i
naradach z pomiotami gospodarczymi oraz organami administracji publicznej,

12) zastepstwie prawnym i procesowym we wszystkich sprawach zwigzanych z
dziatalnoscig Zamawiajgcego, w tym zastepstwie przed wszystkimi sgdami
powszechnymi, administracyjnymi i szczegdélnymi organami administracji paristwowe;j
i samorzgdowej, w tym przed Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym i Krajowg lzba
Odwotawczg oraz w postepowaniach egzekucyjnych,

13) opracowywaniu projektéow pism sgdowych, projektéw pism do organdw i instytucji w
zwigzku z toczgcymi sie postepowaniami cywilnymi, gospodarczymi, pracowniczymi i
administracyjnymi,

14) wykonywaniu innych czynnosci wchodzacych w zakres pomocy prawnej, stosownie
do potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajacego,

15) swiadczeniu ustug w sposdb ciggty w kazdym czasie obowigzywania umowy.

Ponadto szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w projekcie umowy, ktéry
stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Wymagania wobec Wykonawcy:
1) O udzielnie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy posiadajgcy udokumentowane:
a) posiadanie uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktgdajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadanie wiedzy i doswiadczenia,
c) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia.
2) Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania




Zamawiajacy uzna w/w warunek udziatu w postepowaniu za spetniony na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Brak oswiadczenia bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

Celem spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi wykaza¢, ze
w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu skatdania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje
nalezycie i nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy kompleksowa
obstuge prawng co najmniej dwodch (2) muzedw, z ktérych co najmniej jedno z
tych muzedw jest prowadzone lub wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.

c) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia

Celem spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi wykaza¢, ze
dysponuje co najmniej dwiema (2) osobami (radce prawnego i/lub adwokata) i
kazda z nich posiada uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy
prawnego, zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.].
Dz.U.z 2022 r., poz. 1184 ze zm.) lub ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (t.j. Dz.U. z 2022 t. poz. 1166) oraz kazda z nich posiada co najmniej
piecio (5) letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej co najmniej
dwodch (2) muzedw z ktérych co najmniej jedno jest prowadzone lub
wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

- Zamawiajacy uzna w/w warunki okreslone w lit. b) — c¢) udziatu w postepowaniu za
spetnione na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego zgodnie z wzorem
stanowigcym Zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz wykazem ustug w zakresie
warunku udziatu w postepowaniu okreslonym w lit. b) oraz wykazem oséb w zakresie
warunku udziatu w postepowaniu okreslonym w lit. c).

- Brak oswiadczenia bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty Wykonawcy.
- Wzdr wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

- Wzdr wykazu oséb stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania jezeli ten bedzie podlegat wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 1 — 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.). Wykonawca w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w tym zakresie zobowigzany jest ztozy¢ wraz z
ofertg oswiadczenie, ktdre stanowi Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.



4. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie jest udzielane na okres od dnia 02 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. z
mozliwoscig rozwigzania umowy z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

5. Kryterium wyboru ofert:

Nazwa kryterium Waga

Cena oferty (C) 40% = 40 pkt

Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / | 60% = 60 pkt
adwokata (D)

Kryterium nr 1: Cena oferty (C)

Przy kryterium cena, najwyzej punktowana bedzie oferta o najnizszej cenie brutto, pozostate
oferty proporcjonalnie do oferty najtanszej, wg wzoru:

C =(Cmin / Cb) x 40 pkt, gdzie:
C-cena
Cmin — cena najnizsza
Cb — cena badana

Kryterium nr_2: Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / adwokata (D) bedzie

rozpatrywane na podstawie deklaracji Wykonawcy podanej w Formularzu ofertowym — waga
60% = 60 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny (kryterium oceny ofert) doswiadczenia zawodowego radcy
prawnego / adwokata ponad wymagania wskazane w warunku udziatu w postepowaniu w
zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia (okreslone w pkt. 3

ppkt. 2) lit. c) zapytania ofertowego).

W nastepujgcy sposob:

Lp. Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / adwokata Pkt.
osobynr 1
1 ktdra posiada co najmniej piecio (5) letnie doswiadczenie 0 pkt

zawodowe w obstudze prawnej co najmniej dwoéch (2) muzedw
z ktérych co najmniej jedno jest prowadzone lub
wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

2 ktdra posiada co najmniej szescio (6) letnie doswiadczenie 10 pkt
zawodowe w obstudze prawnej co najmniej dwoch (2) muzedw

z ktérych co najmniej jedno jest prowadzone lub




wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

3 ktdra posiada co najmniej siedmio (7) letnie i wiecej 30 pkt.
doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej co najmnie;j
dwodch (2) muzedw z ktdrych co najmniej jedno jest
prowadzone lub wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i

Dziedzictwa Narodowego

Lp. Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / adwokata Pkt.
osoby nr 2
1 ktdra posiada co najmniej piecio (5) letnie doswiadczenie 0 pkt

zawodowe w obstudze prawnej co najmniej dwdch (2) muzedw
z ktérych co najmniej jedno jest prowadzone lub
wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

2 ktdra posiada co najmniej szesScio (6) letnie doswiadczenie 10 pkt
zawodowe w obstudze prawnej co najmniej dwdch (2) muzedw
z ktérych co najmniej jedno jest prowadzone lub
wspotprowadzone przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

3 ktdra posiada co najmniej siedmio (7) letnie i wiecej 30 pkt.
doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej co najmniej
dwodch (2) muzedw z ktérych co najmniej jedno jest
prowadzone lub wspdtprowadzone przez Ministerstwo Kultury i

Dziedzictwa Narodowego

- Nie wypetnienie w formularzu ofertowym Kryterium oceny ofert (tabeli nr 2)
,Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / adwokata” bedzie skutkowac przyznaniem 0
punktéw przy osobie, ktérej uchybienie dotyczy.

- Nie dopuszcza sie wskazania w kryterium oceny ofert (tabela nr 2 Formularza ofertowego)
doswiadczenia zawodowego innych osdb, a nizeli tych, ktére zostang wykazana w wykazie
0s0b na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt. 3
ppkt. 2 lit. c) niniejszego zapytania ofertowego. Wskazanie innej/ innych osoby bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy dokona oceny kryteriéw C, D, wytgcznie na podstawie dokumentow i
oswiadczen ztozonych w ofercie. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do
precyzyjnego wypetnienia zatgcznikdw do zapytania ofertowego. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta z najwyzszg suma ilosci punktéw bedgcych sumg punktow w



kryteriach Cena + Doswiadczenie zawodowe radcy prawnego / adwokata (C+D).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Termin, miejsce i sposéb sktadania ofert:

W ofercie nalezy podac¢ wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia netto i brutto w okresie
od dnia 02 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku oraz warunki ptatnosci.

Oferte zawierajgcg zadane informacje prosze ztozy¢ do dnia 21.11.2022 r. do godziny
10:00:

a) w formie pisemnej w sekretariacie Muzeum Zamkowego w Malborku, ul.
Starosciniska 1, 82-200 Malbork w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Obstuga
prawana MzZM”,

lub
b) w formie elektronicznej na adres: a.gredzicka@zamek.malbork.pl

Oferta musi zawiera¢: podpisany formularz oferty — Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego; podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
Zatacznik nr 2; podpisany wykaz ustug i oséb — Zatgcznik nr 3; podpisany projekt umowy
— Zatgcznik nr 4; podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr
6.

Za date ztozenia oferty uwaza sie date i godzine jej wptywu do sekretariatu Muzeum
Zamkowego w Malborku lub na adres e-mail wskazany w pkt 2) lit. b).

Oferty ztozone po terminie lub niezawierajgce wszystkich dokumentéw wymienionych w
niniejszym zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.11.2022 r. o godzinie 11:00 w sekretariacie Muzeum,
ul. Starosciniska 1, 82-200 Malbork.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert do zmiany swojej oferty
lub jej wycofania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawi dokumenty potwierdzajgce

wymagania zawarte w oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik nr 2 i wykazie stanowigcym
Zatgcznik nr 3.

10) Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

11) Wyniki zostang ogtoszone na stronie internetowej pod adresem:

https://bip.zamek.malbork.pl po akceptacji Wykonawcy przez Dyrektora Muzeum
Zamkowego w Malborku.

12) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, poinformowany bedzie za

posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

13) Niniejsze ogtoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i nie moze

stanowi¢ podstawy do kierowania jakichkolwiek roszczen w stosunku do Muzeum



Zamkowego w Malborku.
14) Zamawiajgcy nie ponosi kosztow sporzadzenia oferty.

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowaniu lub odstgpienia od
wyboru oferty bez podania przyczyn i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji cen ztozonych ofert.

17) Administratorem danych osobowych, ktore mogga by¢ uzyskane w trakcie realizacji
niniejszego postepowania jest Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Starosciinska 1, 82-
200 Malbork, reprezentowane przez Dyrektora. Klauzula informacyjna stanowi Zatgcznik
nr5.

7. Zataczniki do zapytania ofertowego bed3ace integralng jego czescia:

1) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2,
3) Wykaz ustug i oséb — Zatgcznik nr 3,

4) Wzdor umowy — Zatgcznik nr 4,

5) Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 5,

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 6.

dr hab. Janusz Trupinda
Dyrektor Muzeum Zamkowego w Malborku



