Zatacznik nr 4
do Zapytania ofertowego z dnia 02.11.2022 .

UMOWA
zawarta w dniu ................ . pomiedzy:

1. Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Starosciniska 1, 82-200 Malbork, NIP 579-10-02-043, REGON

d

2.

000276073, RIK 13/92, BDO: 000525034, zwanym dalej Zamawiajgcym, ktére reprezentuje
Janusz Trupinda — Dyrektor,

.............................................................................................................................................. zwanym
dalej Wykonawcg reprezentowang przez .......eeeeeeeceenns

§1.

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 02.11.2022 r. pn. Kompleksowa obstuga

prawna Muzeum Zamkowego w Malborku i oddziatdw Zamku w Sztumie i Zamku w Kwidzynie

prowadzonego bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r., poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej PZP w zwigzku z na podstawie art.

2 ust. 1 pkt 1) PZP - Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

kompleksowa obstuge prawng Zamawiajgcego poprzez wykonywanie nastepujacych zadan

polegajgcych w szczegdlnosci na:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

statym doradztwie prawnym, udzielanie opinii prawnych i konsultacji prawnych, wyjasnien i
interpretacji obowigzujgcych przepisow prawa,

sporzgdzaniu pisemnych i ustnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego,

opiniowaniu i konsultowaniu projektow statutéw, regulamindw, zarzadzen i innych
dokumentdéw regulujacych funkcjonowanie komérek organizacyjnych Zamawiajacego,
opiniowaniu i konsultowaniu projektéw umdw oraz innych dokumentdow zwigzanych z
zacigganiem przez Zamawiajgcego zobowigzan i nabywaniem praw, a w razie potrzeby udziat
W negocjacjach zwigzanych z zawarciem umowy,

opiniowaniu projektow udzielanych petnomocnictw i upowaznien,

opiniowaniu czynnosci zwigzanych z naliczaniem kar umownych przewidzianych w umowach
zawartych przez Zamawiajgcego,

Swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie zasadnosci oraz sposobu zatatwiania skarg i
wnioskow,

opiniowaniu lub przygotowywaniu wraz z wtasciwg merytorycznie komorka Zamawiajgcego
projektéw umow,



9) opiniowaniu projektow pism zwigzanych z wykonywaniem zadan w ramach danej komoérki
organizacyjnej Zamawiajgcego, w tym pism dotyczgcych roszczen wynikajgcych z realizacji
umow,

10) informowaniu o zmianach przepiséw prawnych w zakresie majgcym wptyw na funkcjonowanie
Zamawiajacego,

11) udziat w ramach petnomocnictw uzyskanych od Zamawiajacego w spotkaniach i naradach z
pomiotami gospodarczymi oraz organami administracji publicznej,

12) zastepstwie prawnym i procesowym we wszystkich sprawach zwigzanych z dziatalnoscia
Zamawiajgcego, w tym zastepstwie przed wszystkimi sadami powszechnymi,
administracyjnymi i szczegélnymi organami administracji panstwowej i samorzadowej, w tym
przed Samorzadowym Kolegium Odwotawczym i Krajowg lIzbg Odwofawcza oraz w
postepowaniach egzekucyjnych,

13) opracowywaniu projektow pism sgdowych, projektéw pism do organdw i instytucji w zwigzku
z toczacymi sie postepowaniami cywilnymi, gospodarczymi, pracowniczymi i
administracyjnymi,

14) wykonywaniu innych czynnosci wchodzacych w zakres pomocy prawnej, stosownie do potrzeb
zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

§2.

1. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi w ramach przedmiotu umowy w godzinach pracy
Zamawiajgcego, a w sprawach wymagajgcych natychmiastowej konsultacji lub opinii, réwniez
poza normalnymi godzinami pracy.

2. Przedmiot zamodwienia bedzie swiadczony od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, za pomocg $rodkdéw porozumiewania sie na odlegtos¢ (poczta
elektroniczna, telefon) oraz bezposrednio w siedzibie Muzeum Zamkowego w Malborku w
ramach dyzuréw w wymiarze 2 dni w tygodniu w godzinach pracy Zamawiajgcego.

3. Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia osobe wykazang na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu oraz kryterium oceny ofert.

4. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ organizacje zleconych czynnosci okreslonych w § 1, aby
gwarantowata ona terminowe wykonywanie obstugi prawnej we wszystkich przyjetych
sprawach. Sposéb swiadczenia obstugi prawnej, w szczegdlnosci termin wykonywania
poszczegdlnych czynnosci bedzie wynikac z rodzaju sprawy, zleconego zakresu oraz biezgcych
wskazan Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustugi bedgce przedmiotem umowy w sposdb ciggty w
kazdym czasie obowigzywania umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy co do wszelkich informacji i danych
uzyskanych przy wykonywaniu niniejszej umowy i moze je wykorzysta¢ wytacznie
doprowadzenia spraw zleconych przez Zamawiajgcego. Obowigzek zachowania tajemnicy
zawodowej nie jest ograniczony w czasie.

7. Wszelkie informacje zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy stanowig tajemnice
przedsiebiorcy.

8. Zamawiajacy potwierdza, ze dziatajgc jako administrator danych osobowych, jest uprawniony
do przetwarzania oraz udostepniania Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbednym



do wykonania niniejszej Umowy, a Wykonawca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia w/w
danych osobowych staje sie ich administratorem i jest zobowigzany do ich przetwarzania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), przepisami Ustawy z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych
osobowych (t.j.: Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1781 ze zmian.) oraz przepisami szczegélnymi
obowigzujacymi w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych, w tym Ustawy z dnia
06.07.1982 r. o radcach prawnych (t.j.: Dz. U. 22020 r., poz. 75 ze zmian.).

§3.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi normami
prawnymi oraz zasadami etyki zawodowe;j.

§84.

1. Za swiadczenie ustug w ramach przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy faczne
wynagrodzenie netto ................ PLN (Stownie: ....ccccevevieriveerece e ), podatek VAT ......cccceevervvennen.
PLN, brutto .....ccccevvvennee PLN (StOWNI€: ..ccovvvervevrerrverrereeeenre e ) ptatne miesiecznie w kwocie
netto .....ceeeeeenens PLN (stownie: ...cceevreervivennnnns ), podatek VAT ... PLN, brutto:
.................... PLN (stownie: .......cceeeuen.nen.) - W terminie 7 dni od wystawienia faktury VAT na
konto w niej wskazane.

2. Wykonawcy przystuguje prawo do dodatkowego wynagrodzenia w wysokosci 100% kosztow
zastepstwa procesowego zasgdzonych przez Sad oraz inne organy po ich uzyskaniu od dtuznika
w ramach dobrowolnej wptaty lub wskutek postepowania egzekucyjnego.

3. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej w formacie PDF
faktur, faktur korygujacych oraz duplikatéw faktur zgodnie z art. 106n Ustawy z dnia 11.03.2004
r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 685 ze zmian.).

4. Faktury elektroniczne beda wysytane na adres e-mail: fakturyvat@zamek.malbork.pl lub
poprzez platforme elektronicznego fakturowania (PEF) na skrzynke PEPPOL o numerze
5791002043.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o kazdorazowej zmianie adresu
mailowego.

6. Osoba upowazniong do kontaktéw w sprawie e-faktur ze strony Zamawiajacego jest Dorota
Gtazewska, adres e-mail: sekretariat@zamek.malbork.pl, tel: 55 647-08-02.

§5.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie ponosi¢ wszystkie koszty sagdowe i optaty w sprawach poddanych
orzecznictwu sgdéw powszechnych, organéw administracji rzgdowej i samorzagdowej oraz innych
organdw podejmujgcych czynnosci po wniesieniu tych optat.

§6.



1. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 50%
wynagrodzenia netto za miesigc, w ktdorym nastgpito nierzetelne wykonanie lub niewykonanie
ustug bedacych przedmiotem umowy. Kara moze by¢ naliczana za kazdy stwierdzony
przypadek.

2. Podstawa naliczenia kary bedzie notatka sporzagdzona jednostronnie przez osobe wskazang w
ust. 3.

3. Osobg uprawniong do sporzadzenia notatki, o ktorej mowa w ust. 2 jest dyrektor
Zamawiajgcego.

4. Notatka, o ktérej mowa w ust. 2 podlega niezwfocznemu przekazaniu do dziatu ksiegowosci
celem dokonania potrgcenia naliczonej kary z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

5. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé wynagrodzenia netto naleznego
Wykonawcy za miesigc, w ktorym wystgpity okolicznosci wskazane w notatce, o ktorej mowa
w ust. 2.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar z naleznego mu wynagrodzenia.

§7.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8.
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 02.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. 2

mozliwoscig jej rozwigzania przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§9.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy

Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 10.
Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

§11.
Zatacznik nr 1 — Klauzula informacyjna RODO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do umowy z dnia .........ceueee.. r.

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,RODO”/rozporzadzenie) i aktualnie

obowigzujaca ustawg o ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktéw

wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

1.

Administratorem jest Muzeum Zamkowe w Malborku z siedzibg w Malborku (82-200) przy

ul. Staroscinskiej 1, wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra pod
numerem RIK 13/92 oraz Paristwowego Rejestru Muzedéw prowadzonego przez Ministra pod
numerem PRM/17/98., reprezentowany przez Dyrektora.

Administrator powotat Inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych ze swoimi
danymi osobowymi moze Pani/Pan sie skontaktowac listownie (na adres Administratora) z
dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych” bgdz mailowo inspektor@zamek.malbork.pl

. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia tzn.

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong lub do
podjecia dziatan na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy, art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry na nas cigzy takiego
jak realizacja zadan czy obowigzek archiwizacyjny.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda te podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania ich na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, orany
kontrolne, a takze podmioty Swiadczgce na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych
umow.

. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu zawarcia umowy

przystuguje Pani/Panu: prawo dostepu do danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu -
korzystanie z uprawnien przystugujgcych osobie, ktérej dane dotyczg, realizowane jest w
oparciu o zasady i przepisy rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz
przepisow sektorowych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa urzedu
ochrony danych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu ochrony danych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
telefon: 22 860 70 86.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie niezbednym do
zawarcia i realizacji umowy. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody,
podanie danych osobowych jest dobrowolne. Zgode mozna wycofaé¢ w kazdym czasie,
informujac o tym Administratora pisemnie badz mailowo na adresy wskazane powyzej.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



