
 

             
 
 
Znak sprawy: DKZ.082.1.2023.mr   Malbork, dnia 19.04.2023 r. 
  
 

Zapytanie ofertowe 

do złożenia oferty dla zamówienia o wartości mniejszej  

niż 130.000,00 złotych netto 

 

 

1. W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia  

o wartości mniejszej niż 130.000,00 złotych netto Muzeum Zamkowe  

w Malborku zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu na:  

Usługi cateringowe na potrzeby realizacji zadań szkoleniowych 

oraz oferty kulturalnej i edukacyjnej projektu „Przebudowa 

zabytkowych budynków gospodarczych na Przedzamczu zamku 

w Malborku wraz z ich dostosowaniem do funkcji kulturalno-

edukacyjnych” realizowanego w ramach programu Kultura, 

finansowanego z Mechanizmu Finansowego Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021 oraz budżetu 

państwa. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia:  

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania, dostarczenia oraz 

serwowania posiłków na potrzeby organizacji poszczególnych wydarzeń  

z grupy tzw. działań miękkich projektu takich jak: szkolenia, seminaria, 

warsztaty i spotkania, które realizowane będą od maja do grudnia 2023 r.  

Poszczególne usługi cateringowe będą zlecane przez Zamawiającego  

z określeniem menu oraz terminem ich świadczenia. 

 



 

             
 
Świadczenie usługi cateringowej odbywać się będzie wg wskazanego 

harmonogramu, z zaznaczeniem możliwości ewentualnych zmian 

terminów. 

Szczegóły opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik do wzoru 

umowy. 

Oferta powinna zawierać całościową wycenę, w skład której 

wchodzą wszystkie posiłki na wszystkich wskazanych 

wydarzeniach dla maksymalnej wskazanej liczby osób. 

 

Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria 

oferty: 

1) kryterium cenowe -  90 % 

2) kryterium społeczne tj. dotyczące przygotowania serwisu 

kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzącej z produkcji 

spełniającej kryteria Sprawiedliwego Handlu – 10 % 

 

 Sposób wyliczenia punktacji:  

1) Kryterium cenowe – cena oferty brutto. Wykonawca w danym 

kryterium może otrzymać maksymalnie 90 pkt. Punkty za cenę 

będą obliczane wg następującego wzoru: 

 

    najniższa cena oferty brutto  

 

Liczba punktów =  _______________________  x 100 x 90%  
 

                                             cena badanej oferty brutto  

 

2) Kryterium społeczne – max. 10 pkt  



 

             
 
Wykonawca otrzyma 10 pkt jeżeli spełnia to kryterium, a 0 pkt. jeżeli go 

nie spełnia. 

Kryterium dotyczy przygotowania serwisu kawowego z wykorzystaniem 

kawy pochodzącej z produkcji spełniającej kryteria Sprawiedliwego 

Handlu.  

Sprawiedliwy Handel to partnerstwo handlowe, oparte na dialogu, 

przejrzystości i szacunku, które dąży do większej równości w handlu 

międzynarodowym. Przyczynia się do zrównoważonego rozwoju przez 

oferowanie lepszych warunków handlowych oraz ochronę praw 

marginalizowanych producentów i pracowników. W zakresie kryteriów 

społecznych plantacje/gospodarstwa/fabryki/zakłady produkcyjne,  

w których produkuje się towary na zasadach Sprawiedliwego Handlu, 

powinny zapewniać pracownikom i ich rodzinom wystarczające środki na 

utrzymanie, bezpieczne, niezagrażające zdrowiu warunki pracy, wolność 

zrzeszania się, równe płace w przypadku kobiet i mężczyzn oraz 

gwarantować niewykorzystanie pracy dzieci, zgodnie z Konwencją  

o Prawach Dziecka oraz na podstawie lokalnego prawa. Szerzej na stronie 

https://www.fairtrade.org.pl/. 

 

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najwyższą łączną 

liczbą punktów. 

 

 Sposób przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy sporządzić w formie elektronicznej/pisemnie*,  

w języku polskim. 

2. Oferta powinna być złożona na dowolnym formularzu lub formularzu 

udostępnionym przez Zamawiającego. 

3. Ofertę można złożyć: na adres e-mail m.rogalewska@zamek.malbork.pl 

i/lub j.saj@zamek.malbork.pl (pracowników przeprowadzających 



 

             
 
postępowanie) lub przez bazę konkurencyjności na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  

4. Ofertę należy złożyć do dnia 28.04.2023 r. do godz. 12.00. 

 

II. Warunki udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy) 

Zamawiający określa / nie określa* warunki udziału w postępowaniu. 

 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest: 

 złożenie podpisanego Oświadczenia o braku podstaw  

do wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt.1-3 Ustawy  

z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, stanowiącego załącznik  

2 do zapytania 

 wykazanie, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

to w tym okresie wykonawca wykonał co najmniej trzy (3) usługi 

przygotowania, dostarczenia oraz serwowania posiłków na potrzeby 

organizacji wydarzeń przy czym wartość każdej usługi (rozumianej 

jako wynagrodzenie należne wykonawcy) wynosiła co najmniej 

10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych). Wykonawca w celu 

wykazania prawidłowości wykonania usług obowiązany jest złożyć 

wraz z ofertą dowody (np. referencje lub oświadczenia usługobiorcy) 

potwierdzające prawidłowość wykonania i wartość usługi. 

 

  



 

             
 

III. Inne postanowienia: 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od prowadzenia 

niniejszego postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny,  

a w szczególności ze względu na przesłanki obejmujące np. wady 

prawne postępowania. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w ramach 

zastosowanych kryteriów oceny ofert. 

3. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami są: Jagoda Saj, 

Monika Rogalewska. 

4. Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest 

administratorem danych osobowych, które mogą być uzyskane  

w trakcie niniejszego postępowania lub realizacji zawartej w jego 

wyniku umowy. W załączeniu klauzula informacyjna. 

5. Termin związania ofertą Wykonawcy wynosi 30 dni od upływy 

terminu składania ofert. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy  

do uzupełnień oferty lub złożenia wyjaśnień treści oferty. 

 

IV. Załączniki 

 

1. Formularz ofertowy Wykonawcy 

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

3. Klauzula informacyjna 

4. Wzór umowy wraz ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia 

5. Wykaz usług 

 

  



 

             
 
Z poważaniem 

 

19.04.2023 r., dr hab. Janusz Trupinda Dyrektor Muzeum Zamkowego  

w Malborku 

 data i podpis Kierownika Zamawiającego 

 

Sporządziły: 17.04.2023 r., Monika Rogalewska i Jagoda Saj 
data i podpis Pracownika 

 

Sprawdził: 18.04.2023 r., Agnieszka Kowalska, Koordynator projektu, 

Zastępca ds. naukowo-konserwatorskich Muzeum Zamkowego w Malborku 
data i  podpis Kierownika Komórki Merytoryczne 

 

*niepotrzebne skreślić, 

 


