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Znak sprawy: ST.2610.18.2023.tw 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
 
 
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż 
130.000,00 złotych netto Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do złożenia oferty  
w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pn. : „Bezgotówkowy zakup 
paliwa dla Muzeum Zamkowego w Malborku na 2024 rok” 

 
I. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup paliwa (Benzyny bezołowiowej; Oleju napędowego) dla 
Muzeum Zamkowego w Malborku w formie bezgotówkowej  na terenie całej Polski.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 1 do zapytania 
ofertowego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest w formularzu ofertowym podać cenę brutto za 1 litr paliwa 
obowiązująca na stacji paliw w Malborku na dzień 27.12.2023 r. 

4. Przez cenę paliwa w formularzu ofertowym należy rozumieć średnią cen oleju napędowego i 
benzyny bezołowiowej tj. 
cena oleju napędowego + cena benzyny bezołowiowej / 2 = średnia cena paliwa. 

 
II. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oferty: 

1. cena ze stacji w Malborku na dzień publikacji postępowania tj. 27.12.2023r - waga 60% 
     Cn 
C ------ x 60 
    Co 
gdzie: 
C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena” 
Cn – najniższa cena brutto w podanych ofertach 
Co – cena brutto podana w badanej ofercie 
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2. ilość stacji paliw w Polsce -  20% 
      Sp 
S --------- x 20 
      Spn 
gdzie: 
S – liczba punktów w ramach kryterium „Ilość stacji paliw w Polsce” 
Sp- ilość stacji paliw w Polsce oferty badanej 
Spn– najwyższa ilość stacji w Polsce  

 
3. upust na jednym litrze paliwa 20% 

       Ub 
U ---------- x 20 
       Un 
gdzie: 
U– liczba punktów w ramach kryterium „Upust na jednym litrze paliwa” 
Ub- upust oferty badanej  
Un – najwyższy upust 

 
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
 

III. Sposób komunikowania się i przygotowania oferty: 
1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres e-mail: t.wasilewicz@zamek.malbork.pl do dnia 

05.01.2024 r. do godz. 15:30. 
2. Sposób złożenia oferty: 

a) Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż 
jedną ofertę, wszystkie złożone przez niego oferty zostaną odrzucone; 

b) oferta powinna być sporządzona: 
 w języku polskim. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych 

dokumentów w jednym z języków powszechnie używanych w handlu 
międzynarodowym. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z 
tłumaczeniem na język polski, 

 na podstawie załączników niniejszego zaproszenia (wzory), 
 przez osobę upoważnioną, 
c) wraz z formularzem oferty Wykonawca składa: 
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 podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia o którym mowa  
w Rozdziale IV ust. 1 lit. a),  

 podpisane pełnomocnictwo* (jeżeli dotyczy). 
e) dopuszcza się złożenie podpisu (czytelny podpis z pieczęcią) na dokumencie  

i zeskanowanie dokumentu lub złożenie podpisu elektronicznego na dokumencie tj. 
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub osobisty. 

*Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi wynikać z właściwego rejestru. 
Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z właściwego rejestru, to do oferty  należy dołączyć 
pełnomocnictwo podpisane przez Wykonawcę. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu  
1. Zamawiający przewiduje podstawy wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu tj. 

1) wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę wobec którego zachodzi co najmniej 
jedna z przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
a) Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy w zakresie wskazanym w 

pkt. 1) powyżej, Wykonawca zobowiązany jest do oferty dołączyć podpisane 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
V. Inne postanowienia: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od prowadzenia niniejszego 
postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanego 
kryterium oceny ofert. 

3. Zamawiający informuje, że odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli: 
1) została założona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu; 
2) oferta Wykonawcy zawiera rażąco niską cenę lub Wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub 

dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera 
rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

3) jest niezgodna z warunkami zamówienia lub innym dokumentem, w którym opisano 
przedmiot zamówienia lub warunki udziału w postępowaniu; 

4) Wykonawca zawiesił działalność gospodarczą; 
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5) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień treści jego 

oferty oraz uzupełnienia dokumentów lub informacji. 
5. Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa 

Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści niniejszego zaproszenia oraz zmiany 

terminu składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców.  
7. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami w zakresie prowadzonej procedury jest: 

Tomasz Wasilewicz  
8. Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem 

danych osobowych, które mogą być uzyskane w trakcie niniejszego postępowania lub 
realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W załączeniu klauzula informacyjna. 

9. KLAUZULA INFORMACYJNA 
1) Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku są przetwarzane zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczególności z 
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego  i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE zwanym dalej „RODO”/rozporządzenie) i aktualnie obowiązującą ustawą o 
ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych oraz 
przepisami sektorowymi. 

2) W związku z prowadzonym postępowaniem, informujemy, że Administratorem danych 
osobowych Wykonawcy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Starościńska 1, 82-200 
Malbork) reprezentowane przez Dyrektora. W sprawach związanych z danymi 
osobowymi można skontaktować się z powołanym Inspektorem ochrony danych: 
mailowo na adres inspektor@zamek.malbork.pl bądź listownie na adres 
korespondencyjny wskazany powyżej. Wykonawca ma prawo dostępu do swoich 
danych, prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, 
prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu - korzystanie z uprawnień 
przysługujących osobie, której dane dotyczą, realizowane jest w oparciu o zasady i 
przepisy rozporządzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz przepisów 
sektorowych. Jeżeli Wykonawca uzna, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z 
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wymogami prawa, ma prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy będą 
przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania,  
a następnie, jeśli to będzie miało miejsce do zawarcia i wykonania umowy. 

3) Podanie przez Wykonawcę danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia 
ww. postępowania. 

4) Podstawą prawną przetwarzania danych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn. 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której Wykonawca jest stroną lub 
do podjęcia działań przed zawarciem umowy). 

5) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą te podmioty, którym mamy 
obowiązek przekazywania ich na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym Urząd 
Skarbowy, organy kontrolne, upoważnieni pracownicy, a także podmioty świadczące na 
naszą rzecz usługi na podstawie podpisanych umów.  

6) Dane osobowe będą przez nas przetwarzane przez cały czas, przez który będzie trwała 
procedura, w razie podpisania umowy – do zakończenia realizacji, a także później tj. do 
czasu upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy 
i w związku  z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. 

 
VI. Załączniki 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2. Wzór oświadczenia o barku podstaw do wykluczenia. 
3. Wzór umowy. 
4. Formularz ofertowy. 

 
 


