
 

 

Załącznik nr 3 
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w MZM 

 
 

Malbork, dnia 01.07.2024 
Znak sprawy: DNK.2610.4.2024.ak 

 
Zapytanie ofertowe 

do złożenia oferty dla zamówienia o wartości mniejszej niż 130.000,00 złotych netto 
 
 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż 
130.000,00 złotych netto Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do złożenia oferty w 
postępowaniu na: Wykonanie pełnej dokumentacji aplikacyjnej oraz przeprowadzenie badań 
rynku dla zadania pod roboczym tytułem <Adaptacja wybranych obiektów Przedzamcza 
północnego w Malborku do funkcji muzealnych> do Programu FEnIKS  
 

I. Opis przedmiotu zamówienia:  
Zakres usługi obejmuje: 
1) opracowanie studium wykonalności wraz z wszystkimi jego elementami zgodnie z 

Wytycznymi do przygotowania studium wykonalności – projekty w ramach 
Działania FENX.07.01, w tym m.in. opracowanie wszystkich niezbędnych analiz 
oraz badań, m.in. analiza finansowa, ekonomiczna, analiza zgodności ze 
strategiami, analiza występowania pomocy publicznej oraz określenie 
prawidłowej wysokości kwoty dofinansowania oraz innych elementów studium 
wymaganych zasadami konkursu, 

2) przeprowadzenie konsultacji społecznych opracowywanego projektu zgodnie z 
wytycznymi Operatora Programu, 

3) przeprowadzenie badania popytu zgodnie z wytycznymi Operatora Programu, 
opracowanie raportu oraz wytycznych w zakresie rozwoju widowni w planowanej 
ofercie kulturalno-edukacyjnej 

4) przeprowadzenie raportu z konsultacji zaproponowanych rozwiązań w zakresie 
dostosowania rezultatów projektu dla osób ze szczególnymi potrzebami 

5) doradztwo w zakresie przygotowania programu edukacyjno-kulturalnego, który 
zostanie wdrożony w oparciu o wytworzoną infrastrukturę oraz doradztwo w 
opracowaniu oferty kulturalnej i aktywizacji społecznej w okresie trwałości 
projektu, 

6) doradztwo w zakresie opracowania programu działań mających na celu 
podnoszenie kompetencji kadr beneficjenta, 

7) wsparcie w zakresie wypełnienia wniosku aplikacyjnego, 
8) doradztwo w zakresie dostosowania założeń projektu do wymogów aplikowania o 

środki w ramach naboru FENX.07.01; 
9) wsparcie w kompletowaniu wymaganych załączników do wniosku, w tym 

załączników będących w dyspozycji Zamawiającego, 
10) monitoring procesu aplikacyjnego wniosku, konsulting na etapie oceny projektu i 

rozstrzygnięcia konkursu, w ramach którego złożone zostaną dokumenty 
aplikacyjne. 



 

 

 
 

II. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oferty: 
1. cena - waga 100% 

 
III. Sposób przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy sporządzić w formie elektronicznej w języku polskim. 
2. Oferta może być złożona na dowolnym formularzu. 
3. Ofertę można złożyć: na adres e-mail a.kowalska@zamek.malbork.pl  
4. Ofertę należy złożyć do dnia 05.07.2024 r. 

 
IV. Warunki udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy) 

1. Zamawiający określa / nie określa* warunki udziału w postępowaniu:  
a) w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia: 

- realizacja w okresie ostatnich 8 lat co najmniej 3 zamówień, polegających na 
doradztwie w zakresie przygotowania dokumentacji aplikacyjnej projektów 
obejmujących inwestycje w obiektach zabytkowych dla celów związanych z 
działalnością instytucji kultury, finansowanych ze środków zewnętrznych (fundusze 
Unii Europejskiej, tzw. fundusze norweskie itp.). Wartość każdego z w/w projektów 
wyniosła minimum 10 mln zł 

b) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem kadrowym: 
- Wykonawca zapewni personel posiadający co najmniej następujące 
doświadczenie:  
- co najmniej 1 osoba posiadająca minimum 3-letnie doświadczenie w 
nadzorowaniu i kierowaniu procesem przygotowania studium wykonalności, 
- co najmniej 1 osoba posiadającą minimum 3-letnie doświadczenie w sporządzeniu 
analiz finansowo-ekonomicznych dla projektów związanych z działalnością 
instytucji kultury ze środków zewnętrznych, 
- co najmniej 1 osoba posiadająca minimum 3-letnie doświadczenie w sporządzeniu 
analiz instytucjonalno-prawnych dla projektów finansowanych ze środków 
zewnętrznych, 
- co najmniej 1 osoba posiadająca minimum 3-letnie doświadczenie w zakresie 
doradztwa w przygotowaniu oferty programowej w obszarze związanym z 
działalnością kulturalną z dla projektów finansowanych ze środków zewnętrznych, 
- co najmniej 1 osoba posiadająca minimum 3. 

 
V. Inne postanowienia: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od prowadzenia niniejszego 
postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanych 
kryteriów oceny ofert. 

3. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: a.kowalska@zamek.malbork.pl  



 

 

4. Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest 
administratorem danych osobowych, które mogą być uzyskane w trakcie niniejszego 
postępowania lub realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W załączeniu klauzula 
informacyjna. 

5. Inne ….. 
 

VI. Załączniki 
 
1. Klauzula informacyjna. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-*niepotrzebne skreślić, 
- (jeżeli dotyczy) – należy zapis wykreślić z zapytania ofertowego jeżeli nie będzie stosowany w danym postępowaniu 

 



 

 

Załącznik nr 1 do ZAPYTANIA ofertowego z dnia 01.07.2024 r. 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku są przetwarzane zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczególności z Rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego  i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej 
„RODO”/rozporządzenie) i aktualnie obowiązującą ustawą o ochronie danych osobowych, 
wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych oraz przepisami sektorowymi. 

W związku z prowadzonym postępowaniem, informujemy, że Administratorem danych 
osobowych Wykonacy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Starościńska 1, 82-200 
Malbork) reprezentowane przez Dyrektora. W sprawach związanych z danymi osobowymi 
można skontaktować się z powołanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres 
inspektor@zamek.malbork.pl bądź listownie na adres korespondencyjny wskazany powyżej. 
Wykonaca ma prawo dostępu do swoich danych, prawo do usunięcia danych, prawo do 
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu - 
korzystanie z uprawnień przysługujących osobie, której dane dotyczą, realizowane jest w 
oparciu o zasady i przepisy rozporządzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz 
przepisów sektorowych. Jeżeli Wykonaca uzna, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie 
z wymogami prawa, ma prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane osobowe Wykonacy będą 
przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania, a następnie, jeśli to będzie 
miało miejsce do zawarcia i wykonania umowy. 

Podanie przez Wykonacę danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia ww. 
postępowania. 

Podstawą prawną przetwarzania danych Wykonacy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn. 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której Wykonawca jest stroną lub do 
podjęcia działań przed zawarciem umowy). 

Odbiorcami danych osobowych Wykonacy będą te podmioty, którym mamy obowiązek 
przekazywania ich na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym Urząd Skarbowy, 
organy kontrolne, upoważnieni pracownicy, a także podmioty świadczące na naszą rzecz 
usługi na podstawie podpisanych umów.  

Dane osobowe będą przez nas przetwarzane przez cały czas, przez który będzie trwała 
procedura, w razie podpisania umowy – do zakończenia realizacji, a także później tj. do czasu 
upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy i w związku  z 
realizacją obowiązku archiwizacyjnego. 


