Malbork, dnia 25 marca 2025 roku

Nr sprawy: S.2610.1.2025.dg

Zapytanie ofertowe
do ztozenia oferty dla zamdwienia o wartos$ci mniejszej niz 130.000,00 ztotych netto

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz
130.000,00 ztotych netto Muzeum Zamkowe w Malborku zaprasza do ztozenia oferty w
postepowaniu na: ,,Ustugi w zakresie wsparcia kontroli zarzadczej w Muzeum Zamkowym
w Malborku”.

I. Opis przedmiotu zamodwienia: Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie przez Wykonawce na
rzecz Zamawiajgcego kompleksowej ustugi w zakresie wsparcia kontroli zarzgdczej w okresie od
1 kwietnia 2025 roku do 31 marca 2027 roku z opcjg wznowienia umowy na kolejne dwa lata.

1. Zakres ustug w zakresie wsparcia kontroli zarzadczej obejmuje:

a)

b)

d)

e)
f)

g)
h)

staty nadzér nad poprawnym wypetnianiem przez Zamawiajgcego wszystkich obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa, procedur wewnetrznych, okreslonych przez Ministra
Finansow standardéw kontroli zarzadczej oraz wytycznych w zakresie samooceny kontroli
zarzadczej dla jednostek sektora finansdw publicznych, w szczegdlnosci wydanych przez
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego, jak réwniez innych wymogoéw
spoczywajgcych na Zamawiajgcym,

przygotowywanie okresowych raportéw dla Muzeum Zamkowego w Malborku nie rzadziej niz
wynika to z wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzgdczej dla jednostek sektora
finanséw publicznych, w szczegdlnosci wydanych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego,

przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen dla wszystkich pracownikéw Muzeum
Zamkowego w Malborku nie rzadziej niz wynika to z wytycznych w zakresie realizacji
standardéw kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci
wydanych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

wsparcie w tworzeniu wewnetrznych mechanizméw kontroli zarzadczej zgodnych z
wytycznymi Ministerstwa Finanséw i jednostek nadzorujgcych oraz wydanych przez
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

wsparcie w realizowaniu obowigzkéw sprawozdawczych,

udziat (moderacja) w spotkaniach zespotu ds. zarzadzania ryzykiem — co najmniej raz na
kwartat,

statg wspotprace ze wszystkimi dziatami i oddziatami Muzeum,

prace zdalng — konsultacje w biezgcych sprawach dotyczacych kontroli zarzgdczej
(telefoniczne, e-mail),



Il. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oferty:

Nazwa kryterium Waga
Cena (C) 40% = 40 pkt

Doswiadczenie zawodowe koordynatora | 60% = 60 pkt
kontroli zarzadczej (D)

Kryterium nr 1: Cena oferty (C)

Przy kryterium cena, najwyzej punktowana bedzie oferta o najnizszej cenie brutto, pozostate oferty
proporcjonalnie do oferty najtanszej, wg wzoru:

C = (Cmin / Cb) x 40 pkt, gdzie:
C—cena
Cmin — cena najnizsza
Cb — cena badana

Kryterium nr 2: Doswiadczenie zawodowe koordynatora kontroli zarzadczej (D)

»Doswiadczenie zawodowe koordynatora kontroli zarzadczej” bedzie rozpatrywane na podstawie
deklaracji Wykonawcy podanej w Formularzu ofertowym — waga 60 pkt. Zamawiajgcy dokona oceny
(kryterium oceny ofert) doswiadczenia zawodowego koordynatora kontroli zarzadczej ponad
wymagania wskazane w warunkach udziatu w niniejszym postepowaniu, okreslonych w dziale IV pkt. 2
lit. b),

a) ocena ofert w zakresie kryterium doswiadczenia zostanie dokonana wg nastepujgcej zasad:

Lp. Doswiadczenie zawodowe koordynatora kontroli zarzadczej Punkty

1 Koordynator kontroli zarzadczej (wykazywany) przez Wykonawce w 0 pkt
wykazie osdb na spetnienie warunku udziatu w zapytaniu ofertowym
posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu w
charakterze koordynatora kontroli zarzgdczej w instytucjach kultury, w
tym minimum 3-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi
w zakresie wsparcia kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub
wspotprowadzonych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. Tylko to wykazane przez Wykonawce na spetnienie
warunku udziatu w zapytaniu oferowym w dziale IV pkt. 2 lit. b)

2 Koordynator kontroli zarzadczej (wykazywany) przez Wykonawce w 30 pkt
wykazie osdb na spetnienie warunku udziatu w zapytaniu ofertowym
posiada co najmniej 8-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu w
charakterze koordynatora kontroli zarzagdczej w instytucjach kultury, w
tym minimum 6-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi
w zakresie wsparcia kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub
wspotprowadzonych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.




Koordynator kontroli zarzgdczej (wykazywany) przez Wykonawce w 60 pkt
wykazie 0séb na spetnienie warunku udziatu w zapytaniu ofertowym
posiada co najmniej 12-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu w
charakterze koordynatora kontroli zarzgdczej w instytucjach kultury, w
tym minimum 10-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi
w zakresie wsparcia kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub
wspotprowadzonych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ przedmiot
umowy osobiscie bez udziatu podwykonawcéw.

b)

d)

f)

g)

h)

w przypadku, gdy koordynator kontroli zarzagdczej posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie
w wykonywaniu zawodu w charakterze koordynatora kontroli zarzgdczej w instytucjach
kultury, w tym minimum 3-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi w zakresie
wsparcia kontroli zarzadczej w muzeach prowadzonych lub wspoétprowadzonych przez
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego, uzyskuje O pkt.

w przypadku, gdy koordynator kontroli zarzadczej posiada co najmniej 8-letnie doswiadczenie
w wykonywaniu zawodu w charakterze koordynatora kontroli zarzgdczej w instytucjach kultury,
w tym minimum 6-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi w zakresie wsparcia
kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub wspétprowadzonych przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, uzyskuje 30 pkt.

w przypadku, gdy koordynator kontroli zarzagdczej posiada co najmniej 12-letnie doswiadczenie
w wykonywaniu zawodu w charakterze koordynatora kontroli zarzgdczej w instytucjach kultury,
w tym minimum 10-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej ustugi w zakresie wsparcia
kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub wspdlprowadzonych przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, uzyskuje 60 pkt.

nie wypetnienie pkt. 2 w Formularzu ofertowym do kryterium , Doswiadczenie zawodowe
koordynatora kontroli zarzgdczej bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

nie dopuszcza sie wskazania w pkt. 2 w Formularzu ofertowym doswiadczenia zawodowego
koordynatora kontroli zarzadczej innej osoby, anizeli tej, ktéra zostanie wykazana w wykazie
0s06b na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w zapytaniu ofertowym okreslonym w dziale
IV pkt. 2 lit. b),

Wykonawca w pkt. 2 w Formularzu ofertowym do kryterium ,Doswiadczenie zawodowe
koordynatora kontroli zarzadczej”, winien wskaza¢ wszystkie informacje, ktére pozwolg
Zamawiajgcemu ocenié¢ doswiadczenie koordynatora. W przypadku podania przez Wykonawce
niepetnych, nieprecyzyjnych informacji bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

punkt 2 w Formularzu ofertowym , Doswiadczenie koordynatora kontroli zarzadczej” nie
podlega wyjasnieniom, ani uzupetnieniu.

11l. Sposdb przygotowania oferty:

SANE AN o

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej, w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym udostepnionym przez Zamawiajgcego.
Oferte mozna ztozyé na adres e-mail sekretariat@zamek.malbork.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28 marca 2025 roku do godz. 08.00.

Za date ztozenia oferty uwaza sie date i godzine jej wptywu emailem na w/w adres email.

Oferty ztozone po terminie lub niezawierajgce wszystkich dokumentéw wymienionych w
niniejszym zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

W ofercie nalezy podaé wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia netto i brutto w okresie od
dnia 1 kwietnia 2025 roku do 31 marca 2027 roku.


mailto:sekretariat@zamek.malbork.pl

IV. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:
1) O udzielnie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy posiadajacy udokumentowane:

a) kwalifikacje do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadanie wiedzy i doswiadczenia.
2) Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

b) posiadanie wiedzy i doswiadczenia
O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg minimum 5-letnie
doswiadczenie w wykonywaniu zawodu w charakterze koordynatora kontroli zarzadczej
w instytucjach kultury w tym minimum 3-letnie doswiadczenie w obszarze kompleksowej
ustugi w zakresie wsparcia kontroli zarzgdczej w muzeach prowadzonych lub
wspotprowadzonych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany

jest wraz z ofertg ztozy¢ wykaz oséb, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego wraz z referencjami.

V. Inne postanowienia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od prowadzenia niniejszego
postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanych

kryteridw oceny ofert.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Dorota Gtazewska.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert do zmiany swojej oferty lub jej
wycofania.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, poinformowany zostanie za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie.

8. Muzeum Zamkowe w Malborku nie ponosi kosztéw sporzadzenia oferty.

w



