Zatacznik nr 4 do zapytania cenowego

UMOWA
zawarta w dniu ............ pomiedzy:

Muzeum Zamkowym w Malborku, z siedzibg przy ul. Staroscinskiej 1, 82-200 Malbork, wpisanym
do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonym przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
obejmujgcy dane wymienione w ksiedze rejestrowej RIK nr 13/92, BDO: 000525034,
NIP 579 10 02 043, ktére reprezentuje:

Dr hab. Janusz Trupinda - Dyrektor, zwany w dalszej tre$ci umowy ,Zamawiajgcym” lub
"Muzeum”

zwane facznie w dalszej cze$ci umowy ,,Stronami”,

W wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej, ztozonej w zapytaniu
ofertowym pn. Ustugi w zakresie wsparcia kontroli zarzadczej w Muzeum Zamkowym w
Malborku” zostata zawarta Umowa o nastepujacej tresci:

Przedmiot zamdwienia.
§1
1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
w zakresie wsparcia Kontroli Zarzgdczej. Zakres ustug w zakresie wsparcia Kontroli Zarzadczej
obejmuje:

a) staty nadzér nad poprawnym wypetnianiem przez Zamawiajgcego wszystkich
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, procedur wewnetrznych, okreslonych
przez Ministra Finansdw standarddéw kontroli zarzgdczej oraz wytycznych w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych, w
szczegblnosci wydanych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego, jak
rowniez innych wymogdéw spoczywajgcych na Zamawiajgcym,

b) przygotowywanie okresowych raportow dla Muzeum Zamkowego w Malborku nie
rzadziej niz wynika to z wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzagdczej dla
jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci wydanych przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

c) przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen dla wszystkich pracownikéw
Muzeum Zamkowego w Malborku nie rzadziej niz wynika to z wytycznych w zakresie
realizacji standardéw kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych, w
szczegdblnosci wydanych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

d) wsparcie w tworzeniu wewnetrznych mechanizmdw kontroli zarzagdczej zgodnych z
wytycznymi Ministerstwa Finanséw i jednostek nadzorujgcych oraz wydanych przez
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

e) wsparcie w realizowaniu obowigzkéw sprawozdawczych,

f) udziat (moderacja) w spotkaniach zespotu ds. zarzgdzania ryzykiem — co najmniej raz na
kwartat,

g) statg wspodtprace ze wszystkimi dziatami i oddziatami Muzeum,
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h) prace zdalng — konsultacje w biezgcych sprawach dotyczgcych kontroli zarzadczej
(telefoniczne, e-mail).

2. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z postanowieniami umowy, obowigzujgcymi przepisami prawa oraz dokumentami
wewnetrznymi i procedurami obowigzujgcymi Zamawiajgcego oraz najlepszymi praktykami
przyjetymi w dziedzinie doradztwa w zakresie stanowigcym przedmiot zamdwienia.

3. Wykonawca nie bedzie podejmowat zadnych decyzji skutkujgcych zobowigzaniami
finansowymi lub innego rodzaju po stronie Zamawiajgcego, chyba ze zostaty one wczesniej
zaakceptowane na pismie przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do czynnej wspotpracy z Wykonawcg przy realizacji niniejszej
umowy, w szczegdlnosci do dostarczania mu niezbednych materiatéw i informacji,
zgtaszania uwag i wnioskdéw oraz terminowej wyptaty wynagrodzenia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé¢ przedmiot umowy osobiscie bez udziatu
podwykonawcow.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wymagane kwalifikacje, wiedze oraz doswiadczenie do
realizacji przedmiotu umowy.

Terminy
§3
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...... roku do dnia ........... roku.
2. Strony zastrzegajg sobie prawo do rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem
30 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Umowa moze byc¢ rozwigzana bez zachowania okresu wypowiedzenia przez

Zamawiajgcego w przypadku stwierdzenia uzasadnionych zastrzezen co do starannosci jej
wykonywania przez Wykonawce.

§4

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wznowienia zamowienia, polegajgcego na zleceniu
Wykonawcy wykonania tych samych ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy, na okres
kolejnych dwdch lat.

2. Skorzystanie przez Zamawiajgcego ze wznowienia zamdwienia odbedzie sie poprzez
ztozenie Wykonawcy jednostronnego oswiadczenia przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy w terminie do dnia 14.03.2027 r.

3. Wykonawca w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@zamek.malbork.pl w
terminie do 7 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego oswiadczenia, o
ktédrym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu ztozy informacje o przystgpieniu do realizacji
wznowienia zamodwienia. W przypadku braku reakcji Wykonawcy lub odmowy realizacji
wznowienia, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie przystepuje do realizacji umowy
objetej wznowieniem, w konsekwencji czego zostang Wykonawcy naliczone kary
umowne.

4, W przypadku niepoinformowania Wykonawcy w terminie wskazanym w ust. 2
niniejszego paragrafu, nalezy traktowad, 7ze Zamawiajgcy nie bedzie korzystat ze
wznowienia zamowienia.

5. Skorzystanie ze wznowienia zamowienia stanowi uprawnienie Zamawiajgcego i
uzaleznione bedzie wytgcznie od jego potrzeb. Strony zgodnie oswiadczajg, ze
wznowienie zamowienia nie rodzi po stronie Zamawiajgcego obowigzku z jego
skorzystania.
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W

10.

11.

Skorzystanie przez Zamawiajgcego ze wznowienia zamowienia prowadzi do powstania po
stronie Wykonawcy wykonywania na rzecz Zamawiajgcego ustug, o ktérych mowaw § 1
ust. 1 umowy przez okres kolejnych dwdch lat.

Nie uruchomienie procedury wznowienia ze strony Zamawiajgcego nie stanowi podstawy
do wystgpienia przez Wykonawce do Zamawiajacego z roszczeniami o wykonanie
wznowienia zamoéwienia.

Wznowienie zamowienia bedzie wykonywane na warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie w petnym jej zakresie, w tym réwniez w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy oraz zmian do umowy i jej waloryzacji.

Wznowienie zamowienia nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do

umowy.
Ptatnosci
§5
Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu zamdwienia wyniesie facznie
.............. zt (stownie: ............) brutto, co stanowi ................. zt. (stownie:.........)netto oraz 23 %
podatku VAT, ktoéry stanowi kwote ............ zt. (stownie.......... )

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 ptatne bedzie przelewem w ratach miesiecznych, po
.......... zt netto kazda plus nalezny podatek VAT na podstawie prawidiowo wystawionej
faktury VAT i potwierdzeniu przez osobe wskazang w § 5 ust. 8 nalezytego wykonania ustugi
w danym miesigcu.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz jest podatnikiem VAT o NIP ...............

Wykonawca oswiadcza, iz jest podatnikiem VAT o NIP ....................

Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczenie w formie elektronicznej, w formacie PDF:
faktur, faktur korygujacych oraz duplikatéow faktur zgodnie z art. 106 n ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024r., poz. 361 — tekst jednolity ze
zm.).

Faktury elektroniczne bedg Zamawiajgcemu  wysytane na adres e-mail:
fakturyvat@zamek.malbork.pl lub poprzez Platforme elektronicznego fakturowania (PEF)
na skrzynke PEPPOL o numerze 5791002043.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o kazdorazowej zmianie ww.
adresu mailowego.

Osobg upowazniong do kontaktdw w sprawie e-faktur ze strony Zamawiajgcego jest Dorota
Gtazewska.

Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem na konto
Wykonawcy 0 numerze: .........veeeenenn. w terminie do 7 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawione] faktury VAT, z tym zastrzezeniem, ze faktura za
grudzien powinna by¢ dostarczona Zamawiajgcemu najpdzniej do dnia 21 grudnia.

Bieg terminu pfatnosci liczony bedzie od daty wptywu do Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

Za termin zaptaty faktury Strony uznajg date obcigzenia konta bankowego Zamawiajgcego.

Kary umowne

§6
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w kwocie trzykrotnosci
wynagrodzenia miesiecznego................. zt (stownie:..............) w przypadku rozwigzania

umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy wskutek razgcego naruszenia przez
Wykonawce warunkéw umowy, a szczegdlnosci, gdy:
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nie przystgpit do realizacji umowy;

realizuje umowe niezgodnie z jej zapisami;

ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badz nie podat
istotnych okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie umowy;

swoim dziataniem narazit Zamawiajgcego na straty finansowe;

w przypadku braku reakcji na wezwanie w zakresie realizacji wznowienia lub odmowy
realizacji wznowienia

Wykonawca zaptaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty
doreczenia wezwania w tym zakresie.

Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia objetego fakturg
Wykonawcy.

Jezeli kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiajacy
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego do petnej wysokosci szkody.

Ochrona danych osobowych
§7

Strony umowy zobowigzujg sie zapewni¢ poufnos¢ informacji i materiatéw uzyskanych od
drugiej Strony lub wytwarzanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniac ich bez
uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.
Wszelkie informacje i materiaty odnoszgce sie do danej Strony bedg przez Strone drugg
zachowane w poufnosci w takim samym stopniu i co najmniej w taki sam sposéb, w jaki
Strona, ktdrej informacje te dotycza chroni wtasne informacje. Zadna ze Stron nie bedzie w
szczegblnosci ujawniaé, publikowac, udzielaé, przekazywaé ani w zaden inny sposéb ich
udostepniad.
Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie danych, o ktérych mowa w ust. 1 w zakresie
wykraczajgcym poza cel niniejszej umowy bedzie stanowi¢ naruszenie przez Strone
ujawniajacg istotnych interesdw Strony, ktdrej dotycza.
Strony zobowigzuja sie do zachowania poufnosci danych, o ktérych mowa w ust. 1, w trakcie
trwania umowy a takze po jej wygasnieciu. Obowigzek ten nie dotyczy danych jawnych, czy
tez ogdlnodostepnych.
W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczenstwa informacji Strony lub
prawdopodobienstwa wystgpienia takiego incydentu, Strona stwierdzajgca niezwtocznie
przekaze wszelkie posiadane informacje o tym zdarzeniu drugiej Stronie.
Postanowienia niniejszego paragrafu nie wytaczajg stosowania postanowien przepisow
szczegblnych, powszechnie obowigzujgcego prawa, naktadajgcych obowigzek ujawnienia
informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie.
Strony umowy oswiadczajg, iz realizujg obowigzki Administratora danych osobowych,
okreslone w przepisach Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W (Dz. Urz. U. E. z dnia 4.05.2016 r., L 119) - RODO, w zakresie danych
osobowych o0séb wskazanych do reprezentacji oraz realizacji umowy. Klauzula informacyjna
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
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Zmiana umowy

§8

Zmiana postanowien zawartej Umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na
pismie, pod rygorem niewaznosci.

W trakcie realizacji ustug Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany zapisow tresci umowy
w nastepujgcym przypadku:

1)

2)

3)

4)

zmiany w zakresie zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdéwienia z przyczyn
niemozliwych wczesniej do przewidzenia lub jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego;

zmiany umowy spowodowane zaistnieniem  warunkéw  faktycznych
wptywajacych na zakres lub sposéb wykonania przedmiotu umowy takich jak
zmiany organizacyjne lub zmiany regulacji obowigzujgcych Zamawiajacego, w tym
regulacji i procedur wewnetrznych;

zmiany spowodowane wzrostem albo zmniejszeniem stawki VAT - jesli zmiana
stawki VAT bedzie powodowaé zwiekszenie kosztow towardw po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawcy o kwote réwng réznicy w kwocie podatku VAT zaptaconego przez
Wykonawce; jesli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zmniejszenie kosztéw
towarow po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia wynagrodzenia o kwote stanowigcg réznice kwoty podatku VAT
zaptaconego przez Wykonawce.

dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie danych Wykonawcy bez
zmian samego Wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy).

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

Waloryzacja wynagrodzenia.

1)

Wynagrodzenie moze by¢ waloryzowane raz na 6 miesiecy na podstawie
wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtaszanego przez GUS (kwartat
do poprzedniego kwartatu), jesli zmiana wskaznika wynosi co najmniej 2%.
Maksymalny wzrost wynagrodzenia netto nie przekroczy 10%.

Mozliwa jest zmiana sposobu realizacji umowy w przypadku zmiany organizacji
pracy Zamawiajgcego lub nowych wytycznych Organizatora Zamawiajgcego.
Strona wnioskujgca o zmiane zobowigzana jest do przedstawienia:

opisu zmian i uzasadnienia,

wyliczenia wptywu zmian na wynagrodzenie,

dokumentéw potwierdzajgcych zasadnos¢ zmian.

Strona przeciwna moze w ciggu 7 dni poprosi¢ o uzupetnienie wniosku lub

przedstawic swoje stanowisko.

4)

Zmiany takie jak numer rachunku bankowego czy dane kontaktowe nie
wymagajg aneksu, wystarczy pisemne powiadomienie.
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Postanowienia koncowe
§9

1. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2022r., poz. 902 — tekst jednolity), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej
ustawy, z zastrzezeniem ust. 2

2. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
zawartych w niniejszej umowie dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujacym
imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — réwniez w zakresie
nazwy firmy.

3. Bez pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie ma prawa przelewu wierzytelnosci na
osobe trzecig (art. 509 § 1 k.c.).

4. Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporu wyniktego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy,
bedzie Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

6. Zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i jeden dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis osoby odpowiedzialnej

za sporzadzenie umowy
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Zatacznik nr 1
Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym
dalej ,RODOQO”/rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujgcg ustawg o ochronie danych
osobowych, wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz przepisami
sektorowymi.
Administratorem jest Muzeum Zamkowe w Malborku z siedzibg w Malborku (82-200)
przy ul. Staroscinskiej 1, wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
Ministra pod numerem RIK 13/92 oraz Panstwowego Rejestru Muzedw prowadzonego
przez Ministra pod numerem PRM/17/98., reprezentowany przez Dyrektora.
Administrator powofat Inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych ze
swoimi danymi osobowymi moze Pani/Pan sie skontaktowac listownie (na adres
Administratora) z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych” bgdz mailowo
inspektor@zamek.malbork.pl
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej Pani/Pan jest strong lub do
podjecia dziatar na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy, art. 6 ust. 1 lit. c
RODO, tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktory
na nas cigzy takiego jak realizacja zadan czy obowigzek archiwizacyjny.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg te podmioty, ktdrym mamy obowigzek
przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad
Skarbowy, orany kontrolne, a takze podmioty Swiadczgce na naszg rzecz ustugi na
podstawie podpisanych umow.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu zawarcia umowy
przystuguje Pani/Panu: prawo dostepu do danych, prawo do usuniecia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo
sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujacych osobie, ktérej dane dotyczg,
realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie
danych osobowych, KPA oraz przepiséw sektorowych.
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych przez Administratora przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
Prezesa urzedu ochrony danych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu ochrony danych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie niezbednym
do zawarcia i realizacji umowy. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody, podanie danych osobowych jest dobrowolne. Zgode mozna wycofaé
w kazdym czasie, informujgc o tym Administratora pisemnie badz mailowo na adresy
wskazane powyze;j.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.
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