Muzeum
Zamkowe
w Malborku Malbork, dnia 25.09.2025 r.

ZARZADZENIE NR 94/2025
Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku
w sprawie Regulaminu udostepniania fotografii
w Muzeum Zamkowym w Malborku

Na podstawie §13 ust. 2 pkt 6 Statutu Muzeum Zamkowego w Malborku stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21.12.2017 r.
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udostepniania fotografii w Muzeum Zamkowym w Malborku o tresci
jak w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i z tym dniem traci moc Zarzadzenie
Nr 79/2025 Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku z dnia 26.08.2025 r.

dr hab. Janusz Trupinda

Dyrektor Muzeum Zamkowego w Malborku
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zatacznik:

- Regulamin udostepniania fotografii w Muzeum Zamkowym w Malborku



Muzeum
Zamkowe
w Malborku

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 94/2025 Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku z dnia
25.09.2025 r.
Regulamin udostepniania fotografii

w Muzeum Zamkowym w Malborku

§1
Stownik
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

a. Muzeum Zamkowe w Malborku: Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Starosciriska 1,

82-200 Malbork, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego pod nr 13/92, NIP: 5791002043, Regon: 000276073.

b. Wnioskodawca: sktadajgcy zamdwienie za pomoca wniosku (osoba fizyczna — nie dotyczy
pracownikéw Muzeum Zamkowego w Malborku, osoba prawna, jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej).

c. Ponowne wykorzystywanie: wykorzystywanie przez Wnioskodawce fotografii w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego zostata
wytworzona fotografia, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego ( tj. Dz. U. z
2023 poz. 1524) Ponownego wykorzystywania nie stanowi udostepnianie lub przekazywanie
fotografii innym podmiotom wykonujgcym zadania publiczne wytgcznie w celu realizacji takich
zadan. Nie stanowi ponownego wykorzystywania udostepnianie lub przekazywanie fotografii

miedzy instytucjami kultury oraz nauki.

§2
Procedura

1. Udostepnianie i licencjonowanie fotografii mozliwe jest tylko drogg elektroniczng:

Muzeum Zamkowe w Malborku
ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

tel. (+48) 55 647 08 02

sekretariat@zamek.malbork.pl
unesco

www.zamek.malbork.pl
Miejsce Swiatowego
Dziedzictwa

NIP PL 5791002043
BDO 000525034



Muzeum
Zamkowe
w Malborku

a. dla pracownikéw Muzeum Zamkowego w Malborku na podstawie pisemnego
zapotrzebowania w formie elektronicznej - bezptatnie (pliki w formacie TIFF udostepnia sie
tylko za zgodg Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku lub jego zastepcéw),

b. dla panstwowych instytucji nauki i kultury oraz ich pracownikéw w celach badawczych,
wydawniczych oraz innych zwigzanych z ich dziatalnoscig merytoryczng na podstawie
whniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu — bezptatnie (pliki we
wszystkich formatach udostepnia sie za zgodg Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku
lub jego zastepcdw) oraz na podstawie umowy licencyjnej ponownego wykorzystania
fotografii, lub na innych zasadach okreslonych przez Dyrektora Muzeum Zamkowego w
Malborku lub jego zastepcow,

c. dlainnych podmiotdw i oséb prywatnych na podstawie wniosku stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu — odptatnie zgodnie z aktualnie obowigzujgcym cennikiem
optat za udostepnianie kopii cyfrowych fotografii w celach komercyjnych (pliki we wszystkich
formatach udostepnia sie za zgodg Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku lub jego
zastepcOw) oraz na podstawie umowy licencyjnej ponownego wykorzystania fotografii lub
na innych zasadach okreslonych przez Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku lub jego
zastepcow.

2. Muzeum Zamkowe w Malborku udostepnia fotografie do ponownego wykorzystania
na podstawie wniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz podpisanej
umowy licencyjnej ponownego wykorzystania fotografii.
Whioskodawca zobowigzany jest wypetnié¢ wszystkie znajdujgce sie we wniosku punkty.
Podpisany wniosek nalezy przesta¢ w formie papierowej na adres korespondencyjny Muzeum
Zamkowego w Malborku: ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork lub elektronicznie w postaci skanu

na adres: sekretariat@zamek.malbork.pl . Numer wykazu akt Muzeum Zamkowego w Malborku

nadany przez Archiwum Fotograficzne Muzeum Zamkowego w Malborku staje sie numerem

whiosku.
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3. Muzeum Zamkowe w Malborku udostepnia fotografie wytgcznie w postaci plikdw cyfrowych
w rozdzielczosci 300 dpi w posiadanym formacie TIFF lub JPG. Fotografie przekazywane sg w
sposob i w formie wskazanej we wniosku.

4. Whnioskodawca, ktéremu udostepniono fotografie i udzielono licencji do fotografii, jest
zobowigzany przekaza¢ nieodptatnie do Biblioteki Naukowej Muzeum Zamkowego w Malborku
dwa egzemplarze publikacji, w ktérej zostata wykorzystana uzyczona fotografia przez Muzeum
Zamkowe w Malborku.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku (niewypetnienie wymaganych
punktéw) Muzeum Zamkowe w Malborku wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia brakéw
formalnych wniosku wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

6. Rozpatrzenie wniosku nastepuje nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku. Jezeli wniosek nie moze by¢ rozpoznany w tym terminie, Muzeum
Zamkowe w Malborku zawiadomi w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o
przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia tego wniosku.

7. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Muzeum Zamkowe w Malborku przesyta Wnioskodawcy
wzdr umowy licencyjnej. Wnioskodawca zobowigzany jest do odestania podpisanej umowy
licencyjnej w formie papierowej na adres korespondencyjny Muzeum Zamkowego w Malborku:
ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork lub elektronicznie, podpisanej za pomocg kwalifikowanego

podpisu elektronicznego na adres: sekretariat@zamek.malbork.pl.

8. Muzeum Zamkowe w Malborku nie udostepnia plikow:
— surowych
— w innych formatach niz TIFF i JPG
— interpolowanych (powiekszanych — skalowanych)

— szparowanych (wycinanych z tfa).
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§3
Postanowienia ogdlne

1. Muzeum Zamkowe w Malborku moze ograniczy¢ prawo ponownego wykorzystywania fotografii
w przypadkach wskazanych w Ustawie o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, m.in. w przypadku:

a. fotografii powigzanych z depozytami znajdujgcymi sie w posiadaniu Muzeum
Zamkowego w Malborku, o ile ich wtasciciele umownie wytgczyli mozliwos$é ich
udostepniania lub przekazywania w catosci lub w okreslonym zakresie;

b. fotografii, do ktorych prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepiséw
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z
2025,p0z.24) przystugujg podmiotom innym niz Muzeum Zamkowe w Malborku;

c. fotografii bedgcych w posiadaniu Muzeum Zamkowego w Malborku, w przypadku, gdy
pierwotnym wtascicielem praw majgtkowych lub praw pokrewnych byty podmioty inne
niz zobowigzane, a czas trwania tych praw nie wygast.

2. Warunki ponownego wykorzystywania fotografii okresla sie odrebnie dla kazdego wniosku.
Muzeum Zamkowe w Malborku moze okresli¢ dodatkowe warunki ponownego
wykorzystywania ograniczajgce wykorzystywanie fotografii:

a. w dziatalnos$ci komercyjnej lub na okreslonych polach eksploatacji, jezeli dotyczg
zbioréw o charakterze martyrologicznym oraz zawierajg godto, barwy i hymn
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze herby, reprodukcje orderéw, odznaczen lub odznak
honorowych, odznak lub oznak wojskowych badz innych odznaczen;

b. do dziatalnosci niekomercyjnej, jezeli s3 powigzane z obiektami objetymi roszczeniami
0s0b trzecich lub niebedgcych wtasnoscig Muzeum Zamkowego w Malborku.

3. Muzeum Zamkowe w Malborku moze odmdéwi¢ udostepnienia fotografii do ponownego
wykorzystywania w przypadku jezeli ich wykonanie, przygotowanie lub przekazanie w sposob
zgodny z wnioskiem spowodowatoby konieczno$¢ podjecia nieproporcjonalnych dziatan
przekraczajgcych proste czynnosci.
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4. Whnioskodawca nie ma prawa do wykorzystywania udostepnionych fotografii w sposéb
odmienny niz okreslony we wniosku oraz nie moze tego prawa odstepowac¢ osobom trzecim.
5. Udzielenie licencji do ponownego wykorzystywania fotografii nie powoduje przeniesienia
autorskich praw majgtkowych lub osobistych na Wnioskodawce.
6. W przypadku rozpowszechniania fotografii udostepnionej do ponownego wykorzystywania
Whioskodawca zobowigzany jest do:
a. poinformowania o Zzrddle pozyskania fotografii (Muzeum Zamkowe w Malborku),
b. poinformowania o autorach fotografii zgodnie z informacjami podanymi przez Muzeum

Zamkowe w Malborku w umowie licencyjnej.

§4
Cennik i optaty

1. Fotografie udostepniane sg nieodptatnie z zastrzezeniem pkt. 2 i 3 niniejszego rozdziatu,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
naktadanych przez muzea panstwowe i muzea samorzgdowe. z dnia 23 stycznia 2023 r. poz.
282)

2. Muzeum Zamkowe w Malborku moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie, jezeli
przygotowanie lub przekazanie fotografii w sposéb lub w formie wskazanej we wniosku
wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw. Ustalajgc wysokos$¢ optaty uwzglednia sie koszty
przygotowania lub przekazania fotografii w okreslony sposdb i w okreslonej formie oraz inne
czynniki, ktére beda brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskédw o ponowne
wykorzystywanie, ktére mogg mieé¢ wptyw w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania lub
przekazania fotografii. tgczna wysokos¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw

poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania fotografii.

Muzeum Zamkowe w Malborku
ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

tel. (+48) 55 647 08 02

sekretariat@zamek.malbork.pl
unesco

www.zamek.malbork.pl
Miejsce Swiatowego
Dziedzictwa

NIP PL 5791002043
BDO 000525034



Muzeum
Zamkowe
w Malborku

Fotografie do celdw innych niz niekomercyjne o charakterze badawczym, naukowym

lub edukacyjnym sg udostepniane odptatnie zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku odptatnego udostepnienia fotografii, Muzeum Zamkowe w Malborku wystawia
Whnioskodawcy fakture proforma. Po wptynieciu optaty na rachunek Muzeum Zamkowego

w Malborku, Muzeum Zamkowe w Malborku przesyta Wnioskodawcy fotografie i fakture VAT.

§5
Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych o0sdéb sktadajgcych wnioski o udostepnienie fotografii jest
Muzeum Zamkowe w Malborku z siedzibg przy ul. Staroscinskiej 1, 82-200 Malbork,
reprezentowane przez Dyrektora.
Dane osobowe podane we wniosku o udostepnienie fotografii przetwarzane sg w celu
rozpatrzenia wniosku, zawarcia i realizacji umowy o udostepnienie fotografii oraz prowadzenia
dokumentacji udostepniania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a. art. 6 ust. 1lit. b RODO — wykonanie umowy,

b. art. 6 ust. 1 lit. c RODO — realizacja obowigzkow prawnych cigzgcych na administratorze,

c. art. 6 ust. 1lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym,

d. art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes administratora (np. archiwizacja,

ochrona prawna).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpatrzenia wniosku
i zawarcia umowy.
Szczegdtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych, w tym przystugujacych
praw, znajdujg sie w klauzuli informacyjnej dostepnej w siedzibie Muzeum oraz na stronie:

https://zamek.malbork.pl/ochrona-danych/rodo/.

Muzeum Zamkowe w Malborku
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§6
Postanowienia koricowe
1. W wypadku, gdy wniosek dotyczy fotografii, ktorych Muzeum Zamkowe w Malborku nie
posiada, Muzeum Zamkowe w Malborku moze ztozy¢ Wnioskodawcy oferte odptatnego
wykonania fotografii.
2. Na koszty wykonania nowej fotografii sktada sie:
— przygotowanie obiektu do fotografowania (np. transport, rozramowanie, zabiegi
konserwatorskie)
— wykonanie i obrdbka zdjecia cyfrowego
— ewentualne ustalenia praw do depozytéw, praw autorskich
— ewentualne koszty przesytki i nosnikéw danych
— dodatkowe koszty w wypadku wykorzystania w celach innych niz niekomercyjne.
3. W przypadkach spornych, wynikajgcych z realizacji zamodwienia, stosuje sie postanowienia
Kodeksu Cywilnego.
4. Niniejszy Regulamin jest udostepniony dla podmiotéw zamawiajgcych na stronie internetowej

Muzeum.

Zataczniki:

1. Whiosek o udostepnienie fotografii
2. Cennik optat za udostepnienie kopii cyfrowych fotografii ze zbioréw Muzeum Zamkowego

w Malborku oraz wykonania nowej fotografii

Muzeum Zamkowe w Malborku
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82-200 Malbork
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania fotografii

Whiosek o udostepnienie fotografii

I. Nazwa udostepniajgcego fotografie:

Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork
Il. Informacje o wnioskodawcy

Imie i nazwisko/nazwa instytucji, NIP, REGON, KRS: .......ccoeiuiieiiieriirierierieeeeeeee e eae e eveeveere v enen

Numer telefonu (opcjonalnie): .....ceeeceveereceeceeereervennn.

Ill. Fotografie, ktérych dotyczy wniosek

Nalezy wpisaé ilos¢ fotografii wraz z opisem. Jezeli wniosek dotyczy fotografii muzealidow, nalezy
w sposOb jednoznaczny wskazad, o ktére obiekty chodzi (np. poprzez podanie ich numerdw

INWENTAIZOWYCR): oot sttt st re e st s st seaesteses es et et asesaenensesaesanestesennas

IV. Czy wnioskodawca posiada fotografie, ktérych dotyczy wniosek?

TAK* prosze podac zrodto pozyskania fotografii .....ccueeveveeieeiriininriciicirirrieeeeeee e
np. Muzeum Zamkowe w Malborku lub adres strony www

NIE*

V. Cel wykorzystania fotografii

Komercyjny*

Niekomercyjny*

Muzeum Zamkowe w Malborku
ul. Staroscinska 1

82-200 Malbork
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Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, do ktdrego fotografie bedg wykorzystane. W przypadku publikacji

nalezy podac autora, tytut, NAKIAA .......ccueeeeiii e e e e

VI. Forma przygotowania oraz sposob przekazania/udostepnienia fotografii

VI.A. Forma przygotowania

elektroniczna - w systemie teleinformatycznym*

elektroniczna - na nosniku cyfrowym (ptyta CD/DVD)*

VI.B. Sposob przekazania/udostepnienia

za posrednictwem systemu teleinformatycznego, z wykorzystaniem wskazanego adresu e-mail*

przestanie pocztg*

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z warunkami Regulaminu udostepniania fotografii dostepnym
na stronie internetowej Muzeum Zamkowe w Malborku pod adresem

https://zamek.malbork.pl/udostepnianie-zdjec , akceptuje je i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng odnosnie przetwarzania danych

osobowych: https://zamek.malbork.pl/ochrona-danych/rodo/

Miejscowosc i data sporzqdzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢

Muzeum Zamkowe w Malborku
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania fotografii

Cennik optat za udostepnienie kopii cyfrowych fotografii ze zbioréw
Muzeum Zamkowego w Malborku oraz wykonania nowej fotografii

Udostepnienie kopii cyfrowej fotografii bez prawa do publikacji (prywatnie) za posrednictwem
systemu teleinformatycznego, do celéw edukacyjnych i naukowych —w ramach dozwolonego
uzytku (na zasadach okreslonych w ustawie z 4 lutego 1994 roku)
— pliki w formacie JPG - 0,00 PLN
Udostepnienie kopii cyfrowej fotografii do celéw komercyjnych z prawem jednorazowego
publikowania w kazdej formie (wydawnictwa ksigzkowe — naukowe, popularne i albumowe,
periodyki, plakaty, reprodukcje, pocztédwki, kalendarze, foldery, opakowania, bilbordy, nosniki
CD/DVD i inne) — pliki w formacie JPG/TIFF (w nawiasie kwota dla odbiorcy zagranicznego)

a. za posrednictwem systemu teleinformatycznego - 100,00 PLN (25,00 €)

b. nanos$niku cyfrowym - 150,00 PLN (35,00 €)

Optata dla Wnioskodawcy, ktory wnioskuje o ponowne wykorzystanie posiadanej juz przez
niego fotografii w zapisie cyfrowym wynosi 50 % optaty podstawowe;.

Wykonanie nowej fotografii cyfrowej i jej udostepnienie za posrednictwem systemu
teleinformatycznego — pliki w formacie JPG/TIFF (w nawiasie kwota dla odbiorcy zagranicznego)
- 150,00 PLN (35,00 €)

Kwoty, o ktérych mowa w pkt. 1-3 powiekszone bed3 o nalezny podatek od towardéw i ustug.
W uzasadnionych przypadkach, na podstawie pisemnej prosby Wnioskodawcy, Dyrektor
Muzeum Zamkowego w Malborku moze okresli¢ ceny za udostepnienie kopii cyfrowej fotografii
w innej rozdzielczosci, formacie zapisu lub przygotowanie z uwzglednieniem szczegdlnych
wymagan Whnioskodawcy.

W wypadku wydawnictw wielokrotnie wznawianych Dyrektor Muzeum Zamkowego

w Malborku ma prawo do ustalenia odrebnych warunkéw udzielenia licencji do publikowania
kopii cyfrowej fotografii, zaleznie od ilosci naktadu wydawnictwa. Kazde kolejne wznowienie
wydawnictwa wymaga powtdrzenia procedury i uzyskania nowej zgody.

Uzyskanie licencji na publikacje kopii cyfrowe] fotografii w zadnym wypadku nie powoduje
przeniesienia autorskich praw majgtkowych lub osobistych.

Muzeum Zamkowe w Malborku

ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

tel. (+48) 55 647 08 02

www.zamek.malbork.pl

sekretariat@zamek.malbork.pl
unesco

Miejsce Swiatowego
Dziedzictwa

NIP PL 5791002043

BDO 000525034



