Muzeum
Zamkowe
w Malborku

Malbork dnia 05.12.2025 r.

ZARZADZENIE nr 128/2025
Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej w Muzeum Zamkowym w Malborku

Na podstawie oraz art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) w zwigzku z art. 1 ustawy z dnia 25 lipca 2025 roku
0 zmianie ustawy — Prawo zamdéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025
r. poz. 1173), art. 37a — art. 37d ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 87) oraz § 13 ust. 2 pkt 6), statutu
Muzeum Zamkowego w Malborku, zwanym dalej Muzeum, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie
nadania statutu Muzeum Zamkowego w Malborku (Dz. Urz. MKiDN, poz. 89) zarzgdzam co
nastepuje:

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w Muzeum wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych na dostawy i ustugi z
zakresu dziatalnosci kulturalnej w Muzeum Zamkowym w Malborku o tresci jak w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Tre$¢ zarzadzenia wraz z zatgcznikiem podlega podaniu do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.zamek.malbork.pl).

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026 r. i z tym dniem traci moc zarzgdzenie
nr4/2025 z dnia 28.01.2025 r.

dr hab. Janusz Trupinda

Dyrektor Muzeum Zamkowego w Malborku
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 128/2025 z dnia 05.12.2025 r.
Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien

na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;j

w Muzeum Zamkowym w Malborku

Regulamin udzielania zamdéwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej w Muzeum Zamkowym w Malborku

§1
Postanowienia ogdlne
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi

z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z
zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych,
jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu Muzeum Zamkowego w Malborku w Srodki
trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich tgczna wartos¢ jest réwna
lub przekracza rownowartos¢ 170.000,00 ztotych netto, a jest mniejsza niz kwoty progu
unijnego okreslonej na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2024 poz. 1320) zwana dalej ,ustawg PZP”.
2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci;
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdéw publicznych w sposdb (o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej), celowy
i gospodarny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. Zadania wspodtfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdéwien w tym umow
o dofinansowanie.

4. Nalezy przestrzega¢ norm wynikajagcych z przepiséw dotyczgcych ochrony danych
osobowych w szczegdlnosci przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamodwienia
i zawieraniu umow.

5. W procesie udzielania zamowien nalezy uwzgledniaé przepisy dotyczgce ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci RODO, oraz stosowac klauzule informacyjne zalecane przez
IODO.

Wszystkie wartosci wskazane w Regulaminie sg kwotami netto.

7. Kierownicy Komorek Merytorycznych, Pracownicy na samodzielnych stanowiskach,
Pracownicy, Dysponenci postepowania/ Zespdt merytoryczny zobowigzani sg do
znajomosci i stosowania Regulaminu oraz odpowiadajg odpowiednio za przygotowanie, i
wspotuczestniczg w przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia z zakresu
dziatalnosci kulturalnej.

8. Czynnosci zwigzane 1z udzieleniem zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.



9. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamodwienie na dostawy i ustugi z zakresu

dziafalnosci  kulturalnej jest posiadanie odpowiednich  $rodkdow  finansowych

przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

§2

Stownik

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

10)
11)

12)

13)

BIP — strona internetowa prowadzonego postepowania tj. podmiotowa strona
internetowa Biuletynu Informacji Publicznej;

Dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub
bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie i sg zwigzane z
dziatalnoscig kulturalng o ktérej mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP;

10DO — Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Muzeum Zamkowym w Malborku,
Kierowniku Komdrki Merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ osobe kierujgca
Oddziatem lub Dziatem, ktéra odpowiada wspdlnie z Pracownikiem za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania, za dochowanie terminéw wynikajgcych z Regulaminu
i Ustawy PZP;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum Zamkowego
w Malborku lub osobe dziatajagcg na podstawie upowaznienia Dyrektora Muzeum
Zamkowego w Malborku;

Komorce Merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne Oddziaty, Dziaty
i samodzielne stanowiska pracy;

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownikéw Komdrek Merytorycznych,
Pracownikdw na samodzielnych stanowiskach oraz Pracownikdw upowaznionych do
dokonania zamodwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej w tym za przygotowanie opisu
przedmiotu zamdwienia, oszacowanie wartosci zamowienia, przygotowanie wniosku o
wszczecie postepowania, zaproponowanie procedury, przygotowanie warunkow
udziatu w postepowaniu, kryterium oceny ofert, warunkéw umowy oraz dochowanie
terminow;

Pracowniku ds. zamdwien publicznych - nalezy przez to rozumieé osobe pracujacg na
stanowisku ds. zamdwien publicznych w Muzeum Zamkowym w Malborku;;
Pracowniku na samodzielnym stanowisku — nalezy przez to rozumiec osobe, pracownika
na jednoosobowym stanowisku pracy w Muzeum Zamkowym w Malborku, ktére
zostato utworzone dla realizacji zadan o indywidualnym i wyspecjalizowanym
charakterze;

Progi unijne — progi kwotowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy PZP;
Przetwarzanie danych osobowych — oznacza operacje na danych osobowych wykonane
w zwigzku z udzielaniem zamodwien publicznych, zgodnie z przepisami RODO;
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec tres¢ postanowien zawartych w niniejszym
regulaminie;

RODO - ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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14)

15)

16)

17)

18)

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

Whiosek — oznacza wniosek o wszczecie postepowania, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku dostawe
produktéw lub Swiadczenie ustug i ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte,
przystgpita do negocjacji lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.
W przypadku zastosowania trybu aukcji — licytacji prowadzonej przez Wykonawce
nalezy rozumie¢ Dom Aukcyjny lub Organizatora aukcji — licytacji;

Ustudze — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia zwigzanych z dziatalnosciag
kulturalng o ktérej mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 2 ustawy PZP oraz, ktére nie sg dostawami
i robotami budowlanymi;

Ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2024 r., poz. 1320);

Ustawie DK — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 87);

19) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Zamkowe w Malborku

reprezentowane przez Dyrektora;

20) Zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng w tym réwniez kupna -

sprzedazy zawierang miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy dostaw lub ustug z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli
zamowienia te nie stuzg wyposazaniu Muzeum Zamkowego w Malborku w srodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

21) Zespot merytoryczny - nalezy przez to rozumiec pisemnie wyznaczone przez Kierownika

Zamawiajgcego osoby posiadajgce odpowiednia wiedze do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia z zakresu dziatalnosci
kulturalnej.

§3

Szacowanie wartosci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Pracownik dokonuje szacowania

wartosci zamowienia z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje:

1) mozliwos¢ zastosowania Regulaminu,

2) obowigzek stosowania ustawy PZP,

Podstawg szacowania wartosci zamdwienia jest Rozdziat 5 ustawy PZP.

Celem prawidtowego oszacowania wartosci zamowienia jest zidentyfikowanie potrzeb i

prawidtowe opisanie przedmiotu zamowienia.

Szacowania wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy z zakresu dziatalnosci kulturalnej

dokonuje sie na podstawie co najmniej jednej z nastepujgcych metod tj.:

1)

analizy cen:



a) poprzez skierowanie zapytania cenowego do potencjalnych Wykonawcow
specjalizujgcych sie w przedmiocie zamowienia (np. e-mail),

b) cennikdéw,

c) stron internetowych,

d) katalogi branzowe;

2) analizy wydatkéw poniesionych na danego rodzaju zamdwienie w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustugi konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub innych Zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci
Zamawiajgcego), a obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia;

4) inne;

- z uwzglednieniem udokumentowania dokonania analizy cen.

5.
6.

Katalog wskazany w ust. 4 niniejszego paragrafu jest otwarty.
Szacowanie wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;j
(wzdr notatki stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu) i zatgczonych do niej dokumentow.
W celu potwierdzenia dokonania prawidtowego szacowania wartosci zamowienia nalezy
wartos¢ zamowienia przeanalizowaé¢ pod katem tozsamych zamdwien w Muzeum
Zamkowym w Malborku.
§4

Opis przedmiotu zamdwienia
Pracownik opisuje przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za
pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty lub zaoferowanie
ceny.
Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien.

§5

Uruchomienie postepowania
Postepowanie uruchamia sie poprzez ztozenie przez Pracownika - w terminie
umozliwiajgcym przeprowadzenie procedur wynikajgcych z niniejszego Regulaminu -
Whniosku do Kierownika Zamawiajgcego w ktérym jest wskazany tryb/procedura
postepowania, forma przeprowadzenia postepowania i wymogi (wzdér Wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu).
Przed zatwierdzeniem Whniosku przez Kierownika Zamawiajgcego podlega on
zatwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem posiadania srodkéw na pokrycie
wydatku wskazanego we wniosku.
Na podstawie Whniosku zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego mozna wszczgc
postepowanie w odpowiednim trybie/procedurze.
Zatwierdzony Whiosek wraz z notatkg z oszacowania wartosci zamowienia, projektem
umowy, opisem przedmiotu zamdwienia i innymi dokumentami/informacjami
niezbednymi do wtasciwego wszczecia postepowania Pracownik przekazuje Pracownikowi



ds. zamowien publicznych celem wszczecia postepowania zgodnie z Regulaminem i ustawq
DK.
§6

Zespot merytoryczny
Po zaakceptowaniu Whniosku przez Kierownika Zamawiajgcego do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej powotuje on
Zespdt merytoryczny.
Zespdt merytoryczny sktada sie z co najmniej trzech osob.
Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od powotania Zespotu merytorycznego i
wyznaczy¢ Pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania.
Zespdt merytoryczny lub Pracownik moze zawnioskowac o powotanie z gtosem doradczym
osobe dysponujacg specjalistyczng wiedzg z zakresu przedmiotu zamdwienia.
Szczegdtowy tryb pracy Zespofu merytorycznego zostaje indywidualnie okreslony
odrebnym dokumentem.

§7
Tryby udzielenia zamdwienia publicznego z zakresu dziatalnosci kulturalnej
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jednym z nastepujgcych trybow:
1) zapytania ofertowego;
2) zamoéwienia z wolnej reki;
3) aukcji - licytacji.
. Pracownik przed ztozeniem do Kierownika Zamawiajgcego Wniosku sprawdza prawidtowosé
wyboru trybu udzielenia zamdwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej stosowanie do
rodzaju i specyfiki zamdéwienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych ktére mogg na ten
wyboér wptynac.
. Wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu prowadzonym w trybach okreslonych w ust. 1
podlega osoba, w stosunku do ktérej zaistnieje co najmniej jedna z nastepujgcych
przestanek:

1) ubiega sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawata
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywata od Wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byta cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organdow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;



5) zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 383 ze zm.).
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 sktada sie pisemnie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia
(wzdr oswiadczenia okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

. Postepowanie w kazdym z trybéw okreslonych w ust. 1 pkt. 1) — 3) prowadzone jest

w jezyku polskim. Dopuszcza sie prowadzenie postepowania w trybie aukcji — licytacji
w jezyku innym niz polski, z tym, ze musi to by¢ jezyk urzedowy panstwa w ktérym odbywa
sie aukcja — licytacja, a dokumenty podlegajg przettumaczeniu na jezyk polski.
Postepowanie prowadzi sie pisemnie, elektronicznie lub w inny szczegélny sposéb
dopuszczony przez Zamawiajgcego.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw szczegdlnych
stanowig inaczej.

. W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia nie podlegajg ujawnieniu

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane, za
wyjatkiem informacji zawartych w formularzu oferty.
Nie przekazuje sie warunkéw zamowienia, nie kieruje sie zapytan ofertowych i nie wysyta
zaproszen, nie negocjuje sie nie bierze sie udziatu w aukcji z podmiotami, ktére w okresie
ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert lub propozycji cenowych nie wykonaty
lub nienalezycie wykonaty na rzecz Zamawiajgcego zamodwienie lub zamowienie publiczne,
a w szczegolnosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie;

2) dostarczyty towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom umownym;

3) nie wywigzaty sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wadg powodujacg

koniecznos¢ poniesienia przez Zamawiajgcego dodatkowych naktadéw lub prac.

§8
»1ryb zapytania ofertowego”

. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego wszczyna sie poprzez opublikowanie na

stronie podmiotowe] BIP ogtoszenia o udzielanym zamowieniu w mysl ustawy DK oraz
skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcéw Iub poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru oferty;

3) warunki udziatu w postepowaniu (o ile bedg miaty zastosowanie);
4) terminisposdb ztozenia oferty przez Wykonawce,

- wzdér Zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

3.

Wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje sie projekt umowy lub najwazniejsze jej warunki.
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10.

11.

12.

13.

Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ cena lub cena i inne kryteria
odnoszace sie do jakosci lub sposobu realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci:

1) termin realizacji;

)
2) warunki gwarancji;
3) warunki dostawy;
4)  jakos¢;
5) funkcjonalnos¢;
6) doswiadczenie personelu wykonujgcego przedmiot zamowienia;
7) Srodowiskowe;
8) spoteczne;
9) inne.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem okresu zwigzania
ofertg, Zamawiajagcy moze raz zwrdéci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego okresu o kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody powoduje odrzucenie
oferty.

Postepowanie uwaza sie za skuteczne, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna wazna
oferta.

Badanie i ocena ofert dokonywana jest na podstawie wymogdéw postawionych
w zapytaniu ofertowym.

Z dwoma Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow oceny ofert mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub informacji
przedstawionych przez Wykonawcow w ramach innych kryteridow, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia pod warunkiem zamieszczenia
informacji o takiej mozliwosci w zapytaniu ofertowym (wzér protokotu negocjacji ofert
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Negocjacje mozna przeprowadzi¢ z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte jako jedyng w
postepowaniu w zakresie i na zasadach okreslonych w ust. 8 powyzej.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, nalezy zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny.

Oferta niespetniajgca wymagan zapytania ofertowego oraz oferta Wykonawcy, ktéry nie
udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
podlega odrzuceniu.

Wybor oferty lub uniewaznienie postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego na podstawie protokotu z przeprowadzonego postepowania (wzor
protokotu z przeprowadzonego postepowania stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu).

O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania nalezy
poinformowacé Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia, mozna wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.
Uniewaznia sie postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym;

2) przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy;

3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania;
4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
Za zgody Kierownika Zamawiajagcego mozna, w kazdym momencie odstgpi¢ od
prowadzenia postepowania bez podania przyczyny z zastrzezeniem, ze taka mozliwosc
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym.
O uniewaznieniu postepowania albo odstgpienia od jego prowadzenia nalezy
poinformowac¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Po udzieleniu zamodwienia lub uniewaznieniu postepowania nalezy opublikowaé stronie
podmiotowej BIP ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.
Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku
Pracownika ds. zamowieni publicznych przez okres minimum 4 lat od dnia udzielenia
zamowienia.
§9
»1ryb zaméwienia z wolnej reki”

Postepowanie w trybie zamdwienia z wolnej reki wszczyna sie poprzez opublikowanie na
stronie podmiotowej BIP ogtoszenia o udzielanym zamowieniu w mysl ustawy DK oraz
skierowanie do wybranego Wykonawcy zaproszenia do negocjacji w trybie z wolnej reki
(wzdr zaproszenia w trybie zamowienia z wolnej reki stanowi zatgcznik nr 7 do

Regulaminu).

Za wybor trybu zamodwienia z wolnej reki i uzasadnienie jego zastosowania odpowiada

Pracownik.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zamowienia z wolnej reki Zamawiajgcy

udziela zamdéwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej po negocjacjach tylko z jednym

Wykonawcg, w szczegdlnosci:

1) w przypadku umoéw zawieranych w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) dostawy lub ustugi mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wytgcznych;

3) ze wzgledu na sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoéwienia, a nie mozna zachowac¢ termindw okreslonych dla trybu zapytania
ofertowego;

4) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym.



Wybor Wykonawcey do realizacji zamodwienia lub uniewaznienie postepowania podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego na podstawie protokotu z

przeprowadzonych negocjacji (wzdr protokotu z przeprowadzonych negocjacji stanowi

zatgcznik nr 8 do Regulaminu).

Uniewaznia sie postepowanie, jezeli:

1) przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy;

2) Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Za zgody Kierownika Zamawiajgcego mozna, w kazdym momencie odstgpi¢ od

prowadzenia postepowania bez podania przyczyny, z zastrzezeniem ze taka mozliwosc

zostata przewidziana w zaproszeniu do negocjacji.

O uniewaznieniu postepowania albo odstgpieniu od jego prowadzenia nalezy

poinformowacé Wykonawce, ktérego zaproszono do negocjacji.

Po udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania nalezy opublikowad na stronie

podmiotowe] BIP ogtoszenia o udzieleniu zamowienia w mysl ustawy DK,

Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku

Pracownika ds. zamowieri publicznych przez okres 4 lat od dnia udzielenia zamdwienia.

§10
»1ryb aukcja — licytacja”
Postepowanie w trybie aukcji — licytacji wszczyna sie poprzez opublikowanie na stronie
podmiotowej BIP ogloszenia o udzielanym zamowieniu w mysl ustawy DK oraz
przystgpienie do aukcji -licytacji w tym réwniez on-line.
Przed przystgpieniem do aukcji — licytacji Pracownik zobowigzany jest zweryfikowaé¢ dom
aukcyjny pod wzgledem legalnosci jego funkcjonowania i prowadzenia sprzedazy
aukcyjnej, co zostaje odnotowane we Wniosku.
Pracownik zobowigzany jest zweryfikowac legalnos$¢ sprzedazy przedmiotu aukcji —
licytacji.
Przystepujac do aukcji — licytacji w tym réwniez on-line nalezy postepowac zgodnie
z Regulaminami domodw aukcyjnych.
Udziat w aukcji — licytacji bierze Zespdt merytoryczny, ktéry uprawniony jest do przybicia
kwoty (ceny), zgtoszenia kwoty (ceny) do wysokosci kwoty, na ktdrg Kierownika
Zamawiajgcego wyrazit zgode we wniosku o wszczecie postepowania.
W sytuacji przybicia kwoty (ceny) powyzej kwoty na ktérg Kierownik Zamawiajgcego
wyrazit zgode odpowiedzialnos¢ Zespdét merytoryczny ponosi przed Kierownikiem
Zamawiajgcego.
Uniewaznia sie postepowanie lub jego czesé, jezeli:
1) nie wygrano aukcji — licytacji w catosci lub czesci,
2) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

- z uwagi na specyfike trybu nie ma koniecznosci publikacji informacji o uniewaznieniu
postepowania i informowania o tym domow aukcyjnych / organizatora aukcji - licytacji.
Uniewaznienie postepowania traktowane jest jako jedna z form zakonczenia
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10.

11.

12.

postepowania, celem opublikowania ogtoszenia o udzielonym zamodwieniu, o ktérym
mowa w ust. 10 ponizej.

Zamawiajgcy udziela zamdwienia, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, poprzez
zawarcie aktu kupna — sprzedazy lub innej formy przewidzianej Regulaminem aukcji —
licytacji (np. faktura).

Z przeprowadzonego postepowania w trybie aukcji / licytacji sporzgdzany jest protokot,
ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego (wzér protokotu stanowi
zatgcznik nr 9 do Regulaminu).

Po udzieleniu zamodwienia lub uniewaznieniu postepowania nalezy opublikowac na stronie
podmiotowe] BIP ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia w mys| ustawy DK. Za udzielenie
zamowienia w niniejszym trybie nalezy uznac zaptate faktury.

Istnieje mozliwos¢ bezposredniego kupna obiektu zdomu aukcyjnego/ organizatora aukcji
— licytacji bez udziatu w aukcji — licytacji w sytuacji, gdy taka oferta pojawi sie, jest
wyjatkowo korzystna i wzbogaci dang kolekcje Zamawiajgcego, a dany obiekt nie jest
powszechnie dostepny, co jest udokumentowane w specjalistycznej ekspertyzie. Woéwczas
nie ma zastosowania tryb zamowienia z wolnej reki i ust. 4 — 6 niniejszego paragrafu.

Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku
Pracownika ds. zamowieri publicznych przez okres 4 lat od dnia udzielenia zamowienia.

§11
Wymagania dotyczgce Wykonawcéw

Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki udziatu w prowadzonym postepowaniu.

Zamawiajgcy moze w postepowaniu wykluczy¢ z postepowania Wykonawce, w stosunku,

do ktérego zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonat zamowienia lub
zamowienia publicznego, lub wykonat je nienalezycie;

2) zostato wobec tego Wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata
ogtoszona jego upadtosé;

3) zalega z pfaceniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

4) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji;

5) ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1) zostata zatozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu;

2) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy);

3) oferta Wykonawcy zawiera razgco niskg cene lub Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
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4) jest niezgodna z warunkami zamodwienia lub innym dokumentem, w ktorym opisano
przedmiot zamdwienia lub warunki udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny i brak jest mozliwosci poprawienia omytki rachunkowej;
6) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie w jego ofercie omytek,
7)
)

8) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

Wykonawca zawiesit dziatalno$¢ gospodarcza,

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawecy biorgcego udziat w postepowaniu nastepujgcych
dokumentow:
1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia okresla zatgcznik nr 10 do

Regulaminu);

2) innych dokumentéw, oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia o ile takie zostaty postawione w
postepowaniu.
O udzielenie zamowienia moze sie wspdlnie ubiega¢ dwdch lub wiecej Wykonawcow.
W takim przypadku Zamawiajacy zgda od podmiotéw wystepujgcych wspdlnie udzielenia
petnomocnictwa jednemu z Wykonawcéw do reprezentowania pozostatych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia lub do zawarcia umowy w sprawie tego
zamowienia.
Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostata
wybrana, Zamawiajgcy moze przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia zadac
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, Zamawiajgcy zagda przedtozenia
przed rozpoczeciem negocjacji lub ztozeniem oferty petnomocnictwa, chyba ze
umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wynika z informacji zawartych
we wiasciwym rejestrze.

§12

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
ktore stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
a takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci lub rekojmi za wady.
Kwota zabezpieczenia wynosi nie wiecej niz 5% ceny oferty.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:
1) pienieznej;
2) gwarancji bankowych;
3) gwarancji ubezpieczeniowych.
Z tresci gwarancji musi wynika¢, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i ptatna na
pierwsze zgdanie.
Zabezpieczenie wniesione w formie pienieznej wptaca sie przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego. Za termin wniesienia zabezpieczenia
wnoszonego w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku zamawiajacego.
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10.

11.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pienieznej, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
formie pienieznej z odsetkami wynikajgcymi z umowy o prowadzenie rachunku
bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktérych mowa ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego, ze zostato ono nalezycie
wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 11 jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu

rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§13
Umowa o udzielenie zaméwienia

Umowy w sprawach zamdwien wymagajg zachowania formy pisemnej dotyczy wszystkich

trybéw z wytgczeniem trybu o ktérym mowa w § 10.

Umowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) informacje o stosowaniu postanowien niniejszego Regulaminu do danego
postepowania;

2) opis przedmiotu umowy;

3) termin wykonania umowy;

4) sposodb odbioru przedmiotu umowy;

5) wysokos¢ naleznego wynagrodzenia;

6) termin ptatnosci wynagrodzenia;

7) kary umowne na wypadek wystgpienia zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy badz
jej niewykonania lub nienalezytego wykonania;

8) wskazanie osoby odpowiedzianej ze strony Zamawiajgcego za wykonanie przedmiotu
umowy i potwierdzenie jego odbioru;

9) klauzule informacyjng wynikajagcg z art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

Umowy mozna zabezpieczy¢ zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy. Formy

whniesienia zabezpieczenia i jego zwrotu dokonywane sg zgodnie z § 12.

Kazda umowa o udzielenie zamowienia na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci

kulturalnej przed jej podpisaniem podlega weryfikacji radcy prawnego.

Umowy w przedmiocie udzielenia zamdwienia publicznego z wybranym Wykonawcg

podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.
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§14

Dokumentowanie prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia z zakresu dziatalnosci

kulturalnej

1. Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedtug formuty
obowigzujgcej u Zamawiajgcego.

2. Pracownik ds. zamdwieri publicznych archiwizuje i przechowuje dokumentacje
postepowania o udzielenie zamowienia na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

3. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia na
dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej, w szczegdlnosci:

1) dokumenty wskazane w postanowieniach niniejszego Regulaminu;
2) ztozone oferty;

3) protokoty z negocjacji,

4) wydruki ofert lub cenniki z portali internetowych;

5) notatki stuzbowe;

6) korespondencje sporzadzong w toku postepowania;

7) umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia;

8) inne.

4. Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania.

§15
Postanowienia koncowe
1. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie, jezeli w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspodlnie zadania z zamawiajgcym lub podmiotami
biorgcymi udziat w finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji procedury
udzielania zamodwien.
Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajgcego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zataczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Wzor notatki z oszacowania wartosci zamoéwienia;
2) Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Wzor wniosku o wszczecie postepowania;
3) Zatacznik nr 3 do Regulaminu — Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci;
4) Zatacznik nr 4 do Regulaminu — Wzor zapytania ofertowego;
5) Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — Wzér protokotu z negocjacji ofert;
6) Zatgcznik nr 6 do Regulaminu — Wzor protokotu z przeprowadzonego postepowania w
trybie zapytania ofertowego;
7) Zatacznik nr 7 do Regulaminu — Wzor zaproszenia do negocjacji w trybie z wolnej reki;
8) Zatacznik nr 8 do Regulaminu — Wzor protokotu z przeprowadzonych negocjacji w trybie
zamowienia z wolnej reki;
9) Zatgcznik nr 9 do Regulaminu — Wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania w
trybie aukcji — licytacji;
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10) Zatgcznik nr 10 do Regulaminu — Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i
spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

5. Zafgczniki, o ktérych mowa powyzej stanowig wzory, ktorych tres¢ moze ulec

zmianom/modyfikacjom odpowiednio do przedmiotu i celu prowadzonego postepowania.

Zatacznik nrl
do Regulaminu udzielania zaméwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

NI SPrawy: .oooooeveeeeerennne, Malbork, dnia .......ccevevevieriernenn



Notatka z ustalenia warto$ci zamoéwienia

N EYANN 2= (o = [ 1= RPN
(nazwa przedmiotu zamodwienia)

1. Rodzaj zamédwienia: dostawy, ustugi* - z zakresu dziatalnosci kulturalnej
2. Wartos$¢ zamoéwienia:

Zamowienie zostato ustalone na kwote .......c.ccccoueee.. zt netto

Stawka podatku VAT wynosi ........ %

3. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonano na podstawie*

1) O analizy cen z ogdélnodostepnych zrédet tj:

O skierowanie zapytania cenowego do potencjalnych Wykonawcéw specjalizujgcych sie

w przedmiocie zamdwienia (e-mail, zapytanie telefoniczne),
O cennikow,
O stron internetowych,
O katalogi branzowe,

Z KEOIYCN WYNITKQ = .o e

2) O analizy wydatkow poniesionych na danego rodzaju zamdwienie w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen

towarow i ustugi konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu

Statystycznego,

Z KEOIYCN WYNITKA = oot s e s s

3) O analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego

lub innych Zamawiajacych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci Zamawiajgcego), a

obejmujgcych analogiczny przedmiot zamodwienia,

Z KEOTYCN WYNIKG ..ot s

4) O inny sposob okreslenia wartosci zamdwienia

Z KEOPYCN WYNITKA = oo o e v v

4. Zatgczniki:

{1 S
2) e,
Sporzadzit: ..o
data i podpis Pracownika
Sprawdzit: ..o,
data i podpis Kierownika Komdrki Merytorycznej
Zatwierdzit: ..o

podpis Kierownika Zamawiajgcego

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamodwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM
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NI SPrawy: .ooooeeeeeeeeveennne, Malbork, dnia ......cccevevevierierne,

Whiosek nr......ccccewuiee
(pozycja w planie zamowien publicznych z zakresu dziatalnosci kulturalne; ...)
0 wszczecie postepowania na dostawy / ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej*
obciazajacy plan finansowy wydatkéw (kosztow)

na.............l.
ZAMOWIENIE Z ZAKRESU ZAMOWIENIE Z ZAKRESU ZAMOWIENIE Z ZAKRESU
DZIALALNOSCI KULTURALNEJ DZIALALNOSCI KULTURALNEJ DZIALALNOSCI KULTURALNEJ
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI W TRYBIE AUKCII - LICYTACII

2. Nazwa ZamOWIBNIA: ....covovieeeeceeeeee ettt
3. Krétki opis przedmiotu zamOwienia: ............ccocooveiviievicie e

4. Kod CPV:
Gtéwny kod CPV:

5. Przewidywany termin realizacji zamowienia: ..........c..cccccoee e
6. Tryb/Procedura wszczecia postepowania (odpowiednie zaznaczy¢)

6.1. Zapytanie ofertowe (jezeli dotyczy):
O nalezy opublikowac na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

O skierowac co najmniej do 3 potencjalnych Wykonawcow tj.
- ..., adres e-mail: ...;
- ..., adres e-mail: ...;
- ..., adres e-mail: ...;
6.2. Zamoéwienie z wolnej reki (jezeli dotyczy):
1) zaproszenie nalezy skierowa¢ do Wykonawcy: ..., adres e-mail: ...,
2) uzasadnienie zastosowania zamoéwienia z Wolnej reki: ... e
6.3. Aukcja — licytacja (jezeli dotyczy):
1) aukcja - licytacja prowadzona DEAZIE PrzezZ: ..cooecveeeeeeeecee e
2) inne informacje niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia aukcji — licytacji: ................
7. Wskazanie podstawy do zastosowania niniejszego Regulaminu z zakresu dziatalnosci
kulturalnej tj. zamowienie zwigzane jest z:
O organizacjg wystaw,

O organizacjg koncertow,
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0O organizacjg konkursow,
O organizacjg festiwali,
O organizacjg widowisk,
O organizacjg spektakli teatralnych,
O przedsiewzieciem z zakresu edukacji kulturalnej,
O gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki,
0O gromadzeniem muzealidw,
0O gromadzeniem materiatéw archiwalnych,
i os$wiadczam, ze powyzisze nie stuzy wyposazeniu Zamawiajgcego w S$rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.

8. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamOwienia: ..........cc.oooeoiriii i

9. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustalono w dniu .... na podstawie notatki z oszacowania
wartosci zamowienia, ktora stanowi zatacznik nr 1 do wniosku, na kwote ......... ztotych netto,
do ktorej nalezy doliczy¢ VAT wartosci ..... %.

9.1. w przypadku podziatu zamowienia na czesci prosze wartos¢ okreslong w pkt. 8 podaé w
podziale na poszczegdlne czesci:
1) weczescinrl- ... ztotych netto, do ktérej nalezy doliczy¢ VAT wartosci ...%,
2) wczescinr2 - ... ztotych netto, do ktdrej nalezy doliczy¢ VAT wartosci ...%,
10. Kwota, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia brutto: .....

1) wczescinrl - ... ztotych brutto,
2) wczescinr 2 - ... ztotych brutto.

11. Proponowane kryteria oceny ofert:

12. Proponowany sktad Zespotu Merytorycznego:
1) ...- Przewodniczacy komisji
2) ...-Z-ca Przewodniczgcego komisji
3) ...- Cztonek komisji
13. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia: ...........ccccooivivininncnnce.

Sporzadzit: ..o

data i podpis Pracownika

Sprawdzit: oo

data i podpis Kierownika Komadrki Merytorycznej
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ZOBOWIAZANIA WYNIKAJACE Z WNIOSKOWANEGO WYDATKU MIESZCZA SIE W PLANIE
FINANSOWYM WYDATKOW | SA ZABEZPIECZONE SRODKI FINANSOWE NA ICH POKRYCIE

pozycja planu ...

data i podpis Gtdwnego Ksiegowego

Wyrazam zgode na wszczecie postepowania i podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do
udzielenia zamdwienia z wytgczeniem podpisania umowy.

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamodwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Zamawiajgcy:
Muzeum Zamkowe w Malborku
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ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

Tryb:

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Rozdziatem 4a ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w zw. z art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamodwien
publicznych. Muzeum Zamkowe w Malborku przeprowadzi niniejsze postepowanie w trybie/ procedurze
...................... zgodnie z §... Zarzadzenia nr .......... Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku z dnia .......... r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu zamowien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;.

Nazwa postepowania: ........cccoevevenee
Znak sprawy: .........cccooovevveevieieeen

OSWIADCZENIE
o Kierownika zamawiajgcego*
o Cztonka Zespotu merytorycznego*
O Pracownika*
O Eksperta*
O Innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia*

Ja, nizej podpisana/y ......ccoeeeee... o$wiadczam, ze:
1. nie ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia,

2. nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z
Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3. w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcag, nie otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4. nie pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5. nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

* zaznaczyé prawidtowe

Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamodwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Znak sprawy: ......cccecveee. Malbork, dnia .......ccevevevieriernenn



Zapytanie ofertowe
do ztozenia oferty dla zamdwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z Rozdziatem 4a
ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w zw. z art.
11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych Muzeum Zamkowe
w Malborku zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu Na: .....cccccoeveviveiecececce e,

.  Opis przedmiotu zamdwienia:

1. cena-waga...... %

1.  Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzic elektronicznie, w jezyku polskim.

2. Oferta powinna by¢ ztozona na dowolnym formularzu lub formularzu udostepnionym
przez Zamawiajgcego.

3. Oferte mozna ztozy¢: ....

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia ....

IV. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy)

1. Zamawiajacy okresla / nie okresla* warunki udziatu w postepowaniu: ... (w przypadku
okreslenia opisac).

V. Inne postanowienia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od prowadzenia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanych
kryteridw oceny ofert.

3. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: .....ccoocovvvveeeiivccceeennns

4. Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem
danych osobowych, ktére mogg by¢ uzyskane w trakcie niniejszego postepowania lub
realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W zatgczeniu klauzula informacyjna.

VI. Zataczniki
Formularz ofertowy Wykonawcy.

2. Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i* braku podstaw do
wykluczenia.

Klauzula informacyjna.
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5. Wzdér umowy / warunki umowne*

Z powazahiem

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

-*niepotrzebne skreslic,
- (jezeli dotyczy) — nalezy zapis wykreslic z zapytania ofertowego jezeli nie bedzie stosowany w danym postepowaniu.

Zatacznik nr 1 do ZAPYTANIA ofertowego z dnia .........

Zamawiajacy
Muzeum Zamkowe w Malborku

22



ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

WZOR - FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Wykonawca:

Ja/My, nizej podpisany/i

(adres siedziby Wykonawcy/ Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie)
REGON: ..o L NI
Adres skrzynki e-mail Wykonawey: ...
Nr telefonu WYKONAWCY: ....c.coiiiiieieeie e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam/y niniejszg oferte na wykonanie zamdwienia pn.:

. 0Oraz oferuje/my realizacje przedmiotu zamowienia za kwote: netto / brutto® ...

Inne wymagania / oswiadczenia Wykonawcy/ow np.

Oswiadczamy, ze:

Data i Podpis/y Wykonawcy/ow

Zatgcznik nr 3 do ZAPYTANIA ofertowego z dnia .........
KLAUZULA INFORMACYINA

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej
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,RODO”/rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujagcg ustawg o ochronie danych osobowych,
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Wykonacy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork)
reprezentowane przez Dyrektora. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna
skontaktowa¢ sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres
inspektor@zamek.malbork.pl bgdz listownie na adres korespondencyjny wskazany powyze;.
Wykonaca ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu -
korzystanie z uprawnien przystugujgcych osobie, ktérej dane dotyczg, realizowane jest w
oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz
przepisow sektorowych. Jezeli Wykonaca uzna, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie
z wymogami prawa, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa. Dane osobowe Wykonacy bedg przetwarzane w
celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do
zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Wykonace danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia ww.
postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania danych Wykonacy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy).

Odbiorcami danych osobowych Wykonacy bedg te podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy
kontrolne, upowaznieni pracownicy, a takze podmioty swiadczgce na nasza rzecz ustugi na
podstawie podpisanych umow.

Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktory bedzie trwata
procedura, w razie podpisania umowy — do zakoriczenia realizacji, a takze pdZniej tj. do czasu
uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy i w zwigzku z
realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.

Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamodwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Malbork, dnia ......ccooeeeeieiieiei
Znak sprawy: .......ccc.......

Protokdét negocjacji oferty
z postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego z zakresu dziatalnosci
kulturalnej
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W dniu oo, Przedstawiciel/e ZamawiajgCeE0 .....covvivevioeee e
(data przeprowadzenia negocjacji) (imie i nazwisko 0sdb uczestniczacych w negocjacjach)

oraz Wykonawca / przedstawiciel WYKONAWCY .......c.ccoovouiviiiicieece et
(imie i nazwisko Wykonawcy/ przedstawiciela Wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu udzielenia zZamOWIENIA .......covevivvieee v

obejmujacego ..............
(wskazanie przedmiotu zamdwienia)

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamodwienia:

Przedstawiciel Zamawiajgcego: .......ccoeevevvvrennn.

Przedstawiciel Wykonawcy: .......c.ccoceevvvinnenennns

Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamodwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Malbork, dnia ......ccooeeeeieiieiei

ZNaK SPrawy .....ccceeveeeevveereeennn.

Protokét z przeprowadzonego postepowania
w trybie zapytania ofertowego z zakresu dziatalnosci kulturalnej

1. Przedmiotem zamOwWienia JEST: ...oiviviiciie ettt
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2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ..........c........... zt netto.
2. Kwota, jakg Zamawiajgcy zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi: ......
ztotych brutto.

3. Zapytanie skierowano do nastepujgcych Wykonawcow:

1) e, (nazwa i adres Wykonawey) ......cccoceeeeeveeveeeeeeeeeeene,
2)eoiiiiieiieieeieeeeeeeeen.. (NAzwa i adres WYKoONawey) ..o,
3) e (nazwa i adres Wykonawey) .....cccoeeevevvevieeceeveeceee.
albo

w dniu ........

4. Otrzymano nastepujgce oferty realizacji zadania:

1) e (nazwa i adres Wykonawcy) .........ccevvevneee.. (Warunki)

2) e (nazwa i adres Wykonawcy) ..........cceuvveneee.. (Warunki)

3) (nazwa i adres Wykonawcey) ......cccceeevevvvne. (warunki)
5. Przeprowadzono NEEOCJACIE Z .cvoveuvevveveeeerecieeierie e (nazwa i adres Wykonawcy)*.
6. Proponuje sie wybdr oferty Wykonawey ...........ccoeevevevennnn. (nazwa)/ Uniewaznienie

7. Uzasadnienie faktyczne: wyboru Wykonawcy / uniewaznienia postepowania:

Sporzadzit: i

data i podpis

ZATWIERDZAM:

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

*jezeli nie dotyczy wskazac, ze nie przeprowadzono negocjacji

Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamdéwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Malbork, dnia ......cccceeveeeiennn

ZNak SPrawy: ....cccoceveveevevvennane.

Zaproszenie do negocjaciji
w trybie prowadzonym z wolnej reki z zakresu dziatalnosci kulturalnej

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z Rozdziatem 4a
ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
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w zw. z art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych Muzeum

Zamkowe w Malborku zaprasza do przystgpienia do negocjacji w postepowaniu na:

Negocjacje odbeda sie dnia ......cccveveennen. o godzinie ............ w siedzibie Zamawiajgcego
Przy Ul e, W pok. Nr.coveeenn

(albo)

Negocjacje odbeda sie dnia ................. 0 godzinie ................ on-line, przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (portal, oprogramowanie stuzgce do konferencji on-line).
(albo)

Negocjacje odbedg sie dnia ................. 0 godzinie ............... w formie korespondencyjne;j

drogg e-mail, w postaci wzajemnie przesytanych propozycji, uwag i poprawek do
wytwarzanych na kazdym etapie negocjacji dokumentoéw.

Uwaga: W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, Zamawiajgcy z3da

odpowiednio przedtozenia przed rozpoczeciem negocjacja petnomocnictwa, chyba Ze

umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wynika z informacji zawartych we

wiasciwym rejestrze.

11l. Warunki udziatu w postepowaniu (jeZeli dotyczy)

1. Zamawiajacy stawia / nie stawia* w prowadzonym postepowaniu warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie:

IV. Inne postanowienia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od prowadzenia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcg jest: .....cceveeveeeeecececveceee
Muzeum Zamkowe w Malborku reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem
danych osobowych, ktére moga by¢ uzyskane w trakcie niniejszego postepowania lub
realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W zatgczeniu klauzula informacyjna.

V. Zataczniki

1. Formularz oferty negocjacyjnej Wykonawcy (jezeli jest wymagany przez
Zamawiajgcego).

2. Oswiadczenie o spetfnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu i* braku podstaw do

wykluczenia (mozliwos¢ ztozenia najpdzniej przed zawarciem umowy).

4. Klauzula informacyjna.
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6. Wzdér umowy / warunki umowne*

Z powazanhiem

data i podpis Kierownika Zamawiajqcego

-*niepotrzebne skreslic,
- (jezeli dotyczy) — nalezy zapis wykreslic¢ z zaproszenia do negocjacji jezeli nie bedzie stosowany w danym postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 do ZAPROSZENIA do negocjacji z dnia .........
KLAUZULA INFORMACYINA

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej
,RODO”/rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujagcg ustawg o ochronie danych osobowych,
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Wykonacy jest Muzeum Zamkowe w Malborku (ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork)
reprezentowane przez Dyrektora. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna
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skontaktowaé¢ sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres
inspektor@zamek.malbork.pl badz listownie na adres korespondencyjny wskazany powyzej.
Wykonaca ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu -
korzystanie z uprawnien przystugujgcych osobie, ktérej dane dotyczg, realizowane jest w
oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz
przepisow sektorowych. Jezeli Wykonaca uzna, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie
z wymogami prawa, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa. Dane osobowe Wykonacy bedg przetwarzane w
celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do
zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Wykonace danych jest dobrowolne, acz konieczne do przeprowadzenia ww.
postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania danych Wykonacy jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy).

Odbiorcami danych osobowych Wykonacy bedg te podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzgd Skarbowy, organy
kontrolne, upowaznieni pracownicy, a takze podmioty swiadczgce na nasza rzecz ustugi na
podstawie podpisanych umow.

Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktéry bedzie trwata
procedura, w razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pdzniej tj. do czasu
uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy i w zwigzku z
realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.

Zatacznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamdéwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Malbork, dnia ......ccooeeeeieiieiei
ZNak SPrawy: ....cccccevevevevnennane.

Protokét z negocjacji
w trybie prowadzonym z wolnej reki z zakresu dziatalnosci kulturalnej

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z Rozdziatem 4a

ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w zw. z art.
29
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11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych Muzeum Zamkowe
w Malborku zaprasza do przystgpienia do negocjacji w postepowaniu Na: .......cccceeeeeeeeeveeeenennes

(nazwa zamowienia)

1. Dnia ... w siedzibie Zamawiajgcego/portalu  komunikacyjnym ... / drogg
korespondencyjng, stawili sie/odbyto sie spotkanie z udziatem przedstawiciela/i
Zamawiajgcego oraz zaproszonego W dniu ... do negocjacji Wykonawcy, t;.
................................ (wpisac nazwe Wykonawcy).

Po stronie Zamawiajgcego stawili sie/ brali udziat w negocjacjach:

(albo)

Od dnia .. do dnia .............. pomiedzy Zamawiajgcym a przedstawicielami
zaproszonego W dniu ............... do negocjacji Wykonawcy prowadzona byfa korespondencja,
dotyczaca:

2. Przedmiotem negocjacji byto ustalenie:
1) warunkéw umowy, ktérej wzor zostat przestany do wykonawcy wraz z zaproszeniem do
negocjacji;

2) e (inne elementy zamdwienia).

3. W trakcie negocjacji Strony ustality:

Strony uzgodnity termin kolejnego etapu negocjacji na dzien .......cccccveeevvcvvcveevervrennnne.
(albo)
Strony ustality termin podpisania Umowy Na dzi€n ..o

4. Wykonawca zobowigzat sie do ztozenia wraz z zawarciem umowy/Wykonawca ztozyt w dniu
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Na tym negocjacje zakonczono, protokot odczytano Stronom i podpisano:

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy

ZATWIERDZAM:

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

Zatgcznik nr 9
do Regulaminu udzielania zamdéwien
na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w MZM

Malbork, dnia ....ccccoovveviiiiiee

ZNak SPrawy ....cccoceevveeveeeeeinnnns

Protokot z przeprowadzonego postepowania
w trybie aukgcji - licytacji z zakresu dziatalnosci kulturalnej

3. Przedmiotem zamOWIeNia JESE: .o

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ......ccccceveevnne. zt netto.
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4. Kwota, jakg Zamawiajgcy zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi: ......
ztotych brutto.
5. Udziat brano w aukcji — licytacji organizowanej przez: ...............
6. Cena wywotawcza wynosita: .................
7. Obiekt ..ccvvee.n. wylicytowano za kwote ................ / nie wylicytowano obiektu ....................
8. Aukcja — licytacja zakonczyta si€ ....cooevcveveciincnnane,
9. Inne informacje/ UWagi: ....cccooevveveeeeeeccerieen
Sporzadzit: i
data i podis
ZATWIERDZAM:

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

Zatgcznik nr 10

do Regulaminu udzielania zamdéwien

na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci k

ulturalnej w MZM

Malbork, dnia ....ccccocvveviiiii

(pieczqtka firmy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZANIA
ORAZ SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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Niniejszym, sktadajac oferte w postepowaniu pn.

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania i
spetniam warunki udziatu w postepowaniu, a w tym:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania,

2) spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

Jednoczesnie stwierdzamy, ze Swiadomi jestesmy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen.

(miejscowosc)
podpis osoby (0séb) uprawnionej/-ych
do reprezentowania Wykonawcy
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