Muzeum
Zamkowe
w Malborku

Malbork, dnia 10.03.2026r.

ZARZADZENIE NR 22/2026
Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dziatalnosci Archiwum Méwionego

w Muzeum Zamkowym w Malborku

Na podstawie §13 ust. 2 pkt 6 Statutu Muzeum Zamkowego w Malborku stanowigcego zatgcznik do

Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21.12.2017 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin dziatalnosci Archiwum Méwionego w Muzeum Zamkowym w Malborku

o tresci jak w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.03.2026 r.

dr hab. Janusz Trupinda
Dyrektor Muzeum Zamkowego w Malborku

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zatgcznik:

- Regulamin dziatalnosci Archiwum Moéwionego w Muzeum Zamkowym w Malborku
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Muzeum
Zamkowe
w Malborku
Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora Muzeum Zamkowego w Malborku

nr 22/2026 z dnia 10.03.2026 r.

Regulamin dziatalnosci Archiwum Méwionego
w Muzeum Zamkowym w Malborku

§1
Stownik
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a. Muzeum: Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork, wpisane do
Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
pod nr 13/92, NIP: 5791002043, Regon: 000276073.

b. Archiwum: Archiwum Mowione, wydzielona czes¢ Archiwum/Dziatu Dokumentac;i
Naukowej Muzeum Zamkowego w Malborku.

c. Pracownik: pracownik Archiwum Méwionego Muzeum Zamkowego w Malborku,
przeprowadzajgcy rozmowe i archiwizujgcy nagranie oraz dokumentacje zwigzang z
przeprowadzeniem rozmowy.

d. Rozméwcalprelegent: osoba, z ktorg przeprowadzony zostat wywiad przez Pracownika lub
osoba wygtaszajgca rejestrowany wyktad.

e. Wnioskodawca: pracownik Muzeum, sktadajgcy zamowienie za pomocg wniosku.

f. Ponowne wykorzystywanie: wykorzystywanie przez Wnioskodawce nagran w celach
innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego zostato wytworzone nagranie, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informaciji sektora publicznego ( tj. Dz. U. z 2023 poz. 1524).

§2
Cele dziatalnosci Archiwum Méwionego
1. Cele dziatalnosci Archiwum Moéwionego:
a. przeprowadzanie wywiadow z osobami zwigzanymi z dziatalnoscig Muzeum;
b. nagrywanie wyktadéw i konferencji organizowanych przez Muzeum;
c. archiwizowanie i przechowywanie wyzej wymienionych nagran;
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d. udostepnianie i licencjonowanie wyzej wymienionych nagran wytgcznie pracownikom
Muzeum.
2. Osobami, z ktérymi bedg przeprowadzane wywiady dla Archiwum Moéwionego sa:
a. dtugoletni lub zastuzeni pracownicy Muzeum (obecni oraz emerytowani),

b. dtugoletni lub zastuzeni przewodnicy ze Stowarzyszenia Koto Przewodnikéw
Malborskich,

c. diugoletni lub zastuzeni pracownicy firm zewnetrznych, wspétpracujgcych z Muzeum
d. inne osoby, majgce duzy wptyw na dziatalno$¢ Muzeum.

§3
Procedura przeprowadzania wywiadéw

1. Pracownik Archiwum nawigzuje kontakt telefoniczny lub mailowy lub za pomocg poczty
tradycyjnej z Rozméwca. Celem pierwszego kontaktu jest zapoznanie Rozméwcy z
tematem przysztego wywiadu oraz wstepna zgoda na przeprowadzenie takiej rozmowy.
Na zyczenie Rozmowcy przesytany jest wstepny konspekt rozmowy.

2. W ustalonym wczesniej miejscu i terminie odbywa sie rozmowa, podczas ktorej Pracownik
wypetnia Formularz Badawczy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktory
wraz z klauzulg dot. RODO Rozméwca podpisuje.

3. Rozmowy moga odbywac sie na terenie Muzeum Zamkowego w Malborku lub w
wyjatkowych sytuacjach (np. ze wzgledu na podeszty wiek lub zty stan zdrowia
Rozmdwcy) w miejscu wyznaczonym przez Rozmowce (np. w jego prywatnym domu).

4. Rozmowa nagrywana jest przez Pracownika za pomocga dyktafonu, ktérego wtascicielem
jest Muzeum.

5. Dopuszcza sie rowniez nagrywanie wystgpien podczas konferencji naukowych i innych
wydarzen, ktérych organizatorem jest Muzeum.

§4
Archiwizowanie nagran

1. Niezwtocznie po przeprowadzonej rozmowie Pracownik zapisuje na serwerze Muzeum
utworzone nagranie oraz sporzgdza notatke stuzbowg z przeprowadzonej rozmowy.

2. W razie potrzeby Pracownik dokonuje transkrypcji nagrania — zapisuje tres¢ rozmowy w
postaci dokumentu w formacie WORD. Zapis przedstawia Rozmoéwcy do autoryzacii.

3. Z catosci dziatan zwigzanych z przeprowadzonej rozmowy Pracownik sporzgdza notatke
stuzbowa.
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4. W wypadku nagran wyktadow Pracownik gromadzi i archiwizuje materiaty wykorzystane
przez Prelegenta podczas wyktadu (tekst wyktadu zapisany w pliku WORD, ew.
prezentacja multimedialna)

§5
Udostepnianie nagran

1. W uzasadnionych sytuacjach za zgodg Dyrektora Muzeum lub jego zastepcow nagrania
moga by¢ udostepniane w formacie MP3 wytgcznie pracownikom Muzeum na podstawie
pisemnego zapotrzebowania w formie elektronicznej (zatgcznik Nr 2).

2. Nagrania mogg by¢ wykorzystane podczas wewnetrznych uroczystosci Muzeum, np.
jubileuszy dziatalnosci Muzeum.

3. Muzeum udostepnia nagrania wytgcznie w postaci plikéw cyfrowych w posiadanym
formacie MP3.

4. Rozpatrzenie wniosku nastepuje nie pézniej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku. Jezeli wniosek nie moze by¢ rozpoznany w tym terminie, Pracownik
zawiadomi w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o przyczynach
opOznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztozenia tego wniosku.

5. Muzeum nie udostepnia plikéw:
a. surowych;
b. w innych formatach niz MP3.

§6
Postanowienia ogodlne

1. Muzeum moze ograniczy¢ prawo ponownego wykorzystywania nagran w przypadkach
wskazanych w ustawie o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
m.in. w przypadku:

a. ze wzgledu na prywatnos¢ Rozmowcy lub tajemnice Muzeum, w tym ochrone danych
osobowych. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcije
publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku gdy Rozmoéwca wyrazi zgode na
przetwarzanie jej danych osobowych w celu ponownego wykorzystania lub gdy
Muzeum rezygnuje z przystugujgcego mu prawa;

b. w zakresie informacji bedgcych informacjami sektora publicznego, do ktérych dostep
jest ograniczony na podstawie innych ustaw;
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c. nagran, do ktérych prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz.
24), prawa do baz danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o
ochronie baz danych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1769) przystugujg podmiotom innym niz
podmioty zobowigzane;

d. nagran bedgcych w posiadaniu Muzeum, w przypadku, gdy pierwotnym wiascicielem
praw majgtkowych lub praw pokrewnych byty podmioty inne niz zobowigzane, a czas
trwania tych praw nie wygast.

2. Muzeum moze odmowi¢ udostepnienia nagran do ponownego wykorzystywania.

3. Wnioskodawca nie ma prawa do wykorzystywania udostepnionych nagran w sposéb
odmienny niz okreslony we wniosku oraz nie moze tego prawa odstepowac¢ osobom
trzecim.

4. Udzielenie licencji do ponownego wykorzystywania nagran nie powoduje przeniesienia
autorskich praw majgtkowych lub osobistych na Wnioskodawce.

5. W przypadku rozpowszechniania nagran udostepnionych do ponownego wykorzystywania
Whnioskodawca zobowigzany jest do:

a. poinformowania o zrédle pozyskania nagran (Muzeum Zamkowe w Malborku),

b. poinformowania o autorach nagran zgodnie z informacjami podanymi przez Muzeum w
umowie licencyjne;.

§7
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych oséb sktadajgcych wnioski o udostepnienie nagrania
jest Muzeum Zamkowe w Malborku z siedzibg przy ul. Staroscinskiej 1, 82-200 Malbork,
reprezentowane przez Dyrektora.

2. Dane osobowe podane we wniosku o udostepnienie nagrania przetwarzane sg w celu
rozpatrzenia wniosku oraz prowadzenia dokumentacji udostepniania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a. art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy,

b. art. 6 ust. 1 lit. c RODO - realizacja obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze,

c. art. 6 ust. 1 lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym,

d. art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora (np. archiwizacja,
ochrona prawna).

Muzeum Zamkowe w Malborku
ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork

tel. (+48) 55 647 08 02 m] @
sekretariat@zamek.malbork.pl
www.zamek.malbork.pl u nesco

POMNIK Miejsce Swiatowego
{ISTORII Dziedzictwa

NIP PL 5791002043
BDO 000525034



Muzeum
Zamkowe
w Malborku

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpatrzenia wniosku i
zawarcia umowy.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych, w tym
przystugujgcych praw, znajdujg sie w klauzuli informacyjnej dostepnej w siedzibie Muzeum
oraz na stronie: https://zamek.malbork.pl/ochrona-danych/rodo/.

§8
Postanowienia koncowe

1. W przypadkach spornych, wynikajgcych z realizacji zamowienia, stosuje sie postanowienia
Kodeksu Cywilnego.

2. Niniejszy Regulamin jest udostepniony na domenie Muzeum.

Zalaczniki:
1. Formularz Badawczy wraz z klauzulg dot. RODO
2. Whiosek o udostepnienie nagrania
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu dziatalnosci Archiwum Mowionego

FORMULARZ BADAWCZY ARCHIWUM MOWIONEGO

Data przeprowadzonej
rozmowy/wyktadu:

Miejsce przeprowadzonej
rozmowy/wyktadu:

Imie i nazwisko
rozmoéwcy/prelegenta:

Stanowisko
rozmowcy/prelegenta w
okresie zatrudnienia w

MZM

Tematyka spotkania:

Podpis rozmowcy:

Dane osobowe w Muzeum Zamkowym w Malborku sg przetwarzane zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegodlnosci z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej

,RODQO”/rozporzgdzenie) i aktualnie obowigzujgcg ustawg o ochronie danych osobowych,

wydanych na jej podstawie aktdéw wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

1. Administratorem danych jest Muzeum Zamkowe w Malborku z siedzibg w Malborku

(82-200) przy ul. Staroscinskiej 1, wpisane do rejestru instytucji kultury

prowadzonego przez Ministra pod numerem RIK 13/92 oraz Painstwowego Rejestru
Muzeéw prowadzonego przez Ministra pod numerem PRM/17/98., reprezentowane

przez Dyrektora.

2. Administrator powotat Inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych ze
swoimi danymi osobowymi moze Pani/Pan sie skontaktowac¢ listownie (na adres
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Administratora) z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych” bgdz mailowo
inspektor@zamek.malbork.pl.

Dane osobowe przekazane w formularzu badawczym: imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nazwa instytucji /firmy, bedg przetwarzane w celu uzupetnienia archiwum
Administratora.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do przeprowadzenia badania.

Przetwarzanie Pani/a danych odbywa sie w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode, ktéra
moze zosta¢ odwotana w dowolnym momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktdre miato
miejsce do jej wycofania.

Dane beda mogty by¢ réwniez przetwarzane w zwigzku z dochodzeniem/obrong roszczen.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu: prawo
dostepu do danych, prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania
danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu - korzystanie z uprawnien
przystugujgcych osobie, ktorej dane dotyczg, realizowane jest w oparciu o zasady i
przepisy rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisow
sektorowych.

Pani/a dane bedg przetwarzane do czasu ustania celéw w jakich zostaty zebrane lub
wycofania zgody. W zwigzku z obrong przed roszczeniami dane mogg by¢ przetwarzane
do czasu ich przedawnienia.

Pani/a dane mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
prawa, a takze osobom trzecim w zwigzku z publikacjg Pani/a wizerunku.

Pani/a dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na przetwarzanie
realizowane przez Administratora. Adres: Biuro Prezesa Urzedu ochrony danych, ul.
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.

Data i podpis rozmowcy
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu dziatalnosci Archiwum Mowionego

Whiosek o udostepnienie nagrania

. Nazwa udostepniajagcego nagranie:
Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork
Il. Informacje o wnioskodawcy

Imie i nazwisko pracownika, dziat MZM:

lll. Nagranie, ktorego dotyczy wniosek
Nalezy wpisac imie i nazwisko osoby, wystepujgcej w nagraniu oraz opisac¢ temat wypowiedzi:

IV. Cel wykorzystania nagrania

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, do ktérego nagranie bedzie wykorzystane:
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V. Sposéb przekazania/udostepnienia

za posrednictwem systemu teleinformatycznego, z wykorzystaniem wskazanego adresu
e-mail

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z warunkami Regulaminu udostepniania nagran
dostepnym na stronie internetowej Muzeum Zamkowe w Malborku pod adresem
https://zamek.malbork.pl/udostepnianie-nagran, akceptuje je i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng odnosnie przetwarzania danych
osobowych: https://zamek.malbork.pl/ochrona-danych/rodo/

Miejscowosc i data sporzgdzenia wniosku Podpis wnioskodawcy

Akceptacja Dyrektora MZM
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