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Muzeum Zamkowe w Malborku

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdrego przedmiotem jest:

druki dostawa kalendarza ksiazkowego na 2021 rok dla Muzeum Zamkowego w

Malborku.
ZATWIERDZAM:
DYREKTOR
Muzeum Zamkowego w Malborku
Malbork, dn.19.11.2020r. dr hab. Janusz Trupinda

/podpisano kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/

Muzeum Zamkowe w Malborku
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Rozdziatl 1. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

§ 1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Muzeum Zamkowe w Malborku ul. Staroscinska 1, 82-200 MALBORK

1.
2.

NIP 579-10-02-043

Godziny urzedowania z wytaczeniem sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy: od poniedziatku do
piatku od godziny 7.30 do godziny 15.30.

Strona internetowa Zamawiajacego na ktorej dostepne sa dokumenty z postepowania:
bip.zamek.malbork.pl ponadto dostep do informacji dotyczacych zaméwien publicznych mozna uzyskaé
poprzez strone internetowg Zamawiajgcego zamek.malbork.pl w zaktadce ,Aktualno$ci/ Zamoéwienia
publiczne”, ktéra przekierowuje do strony internetowej BIP Zamawiajacego okreslonej w punkcie 3. SIWZ.

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@zamek.malbork.pl

§ 2. Tryb udzielenia zaméwienia.

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nastepne
ustawy Pzp tj. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.
Dz.U. 2019 z poz. 1843 z pézn. zm.), zwanej w dalszej czeSci ,ustawa Pzp", aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (t.j Dz. U. z 2019 poz.1145.).

Warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp w odniesieniu do dostaw i ustug.

§ 3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

5.

Przedmiotem niniejszego postepowania jest ustuga $wiadczona na rzecz Zamawiajacego pn. Druk i
dostawa kalendarza ksigzkowego na 2021 rok dla Muzeum Zamkowego w Malborku.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz wymagania Zamawiajacego wzgledem przedmiotu
zamowienia zostaty okreslone w zatgczniku Nr: 1; 1a i 1b do SIWZ (Szczeg6towy opis przedmiotu
zamdwienia) oraz w zataczniku nr 4 do SIWZ (Wzér umowy).

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdéwien (CPV):
Gléwny przedmiot: 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy.

Wymagania ogdlne dot. przedmiotu zaméwienia.

1) Zamodwienie nie zostato podzielone na czeSci. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert
czeSciowych.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

4) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy Pzp,

5) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

7) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

8) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem postanowien
art. 93 ust. 4 uPzp.

10) Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania o udzieleniu zamoéwienia nie przeprowadzit dialogu
technicznego.

Wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

1) Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp, Zamawiajacy
wymaga, aby osoby wykonujace bezposrednio czynnos$ci w zakresie realizacji przedmiotu
zamdwienia, polegajace na druku kalendarza ksigzkowego, zatrudnione byty przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace jezeli wykonywanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U.
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z 2019r. poz. 1040, z p6zn. zm.). Zamawiajacy pod pojeciem czynnos$ci druku rozumie wszelkie prace
zwigzane z procesami przygotowania do druku, samego druku oraz prace introligatorskie miedzy
innymi takie jak: krojenie, falcowanie, zbieranie, szycie i oprawa.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, w ciggu 5 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy (dotyczy oséb juz zatrudnionych na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce) lub w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie
umowy o prace, zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu (osobie wskazanej w Umowie w §
11 ust. 3) o$wiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci okreslone w pkt. 1) oraz poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,
odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce, kopii uméw o prace os6b wykonujgacych w
trakcie realizacji zamdéwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o§wiadczenie. Kopie umoéw powinny
zostaé zanonimizowane w spos6b zapewniajacy ochrone danych osobowych tych pracownikéw.
Informacje takie jak: imie i nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

3) Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
os$wiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i
nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

4) Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dot.
zatrudniania ww. oséb. W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, kazdorazowo na zgdanie
Zamawiajgcego i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie do
przediozenia dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 2).

5) Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2) i 3) bedzie traktowane
jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce, o ktérym mowa w pkt. 1).

6) W przypadku niewykonania przez Wykonawce, na wezwanie Zamawiajgcego, obowigzkéw
okreslonych w pkt. 2) Zamawiajacemu przystugiwato bedzie prawo naliczenia Wykonawcy kary
umownej w wysokosci 1% wynagrodzenia netto wynikajacego ze ztozonej oferty, za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia. Ponadto Zamawiajacy bedzie mégt odstapi¢ od umowy.

6. Zamawiajacy nie okresla zadnych wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

7. Podwykonawstwo.

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia Podwykonawcy.

2) Zamawiajacy nie zastrzega na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych cze$ci zamoéwienia.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby przed przystapieniem do wykonywania zaméwienia Wykonawca, o ile s
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe Podwykonawcéw i oséb do
kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje ustugi objetej przedmiotem zamdéwienia. Wykonawca
zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w
trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych Podwykonawcéw,
ktérym w pdZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

4) Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okres$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spelniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonaweca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamo6wienia.

5) Zamawiajacy wymaga, przed podpisaniem umowy, przedtozenia potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem kopii uméw z Podwykonawcami, przy czym zakres ich prac powinien by¢ tozsamy z
okreslonym w dokumentach dotaczonych do oferty.

6) Wyloniony w niniejszym postepowaniu Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu projekty umow z
wskazanymi Podwykonawcami. Zamawiajacy moze wnie$¢ sprzeciw lub zastrzezenie do tresci
umowy zawartej pomiedzy Wykonawca a Podwykonawca. Niewniesienie zmian lub zastrzezenia do
umowy w terminie 14 dni od daty jej doreczenia Zamawiajacemu jest réwnoznaczne z akceptacjq jej
tresci.
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10.

7) Umowy nieprzedstawione do akceptacji Zamawiajacego nie bedg uwzglednianie w rozliczeniach z
Zamawiajgcym.

Wymagania dotyczace pracownikow Wykonawcy lub Podwykonawcy bioracych udzial w realizacji

przedmiotu zamoéwienia.

1) Pracownicy Wykonawcy musza by¢ zobowigzani do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

Wymagania stawiane Wykonawcy.

1) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamdéwienia w okresie wykonywania umowy.

2) Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zamo6wienia.

3) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdéwienia uzgadniane beda wylacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

4) Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia na wlasny koszt i na wlasne ryzyko do siedziby
Zamawiajacego tj. magazyn MZM ul. Staro$cinska 1 w Malborku.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

Muzeum Zamkowe w Malborku, reprezentowane przez Dyrektora przetwarza dane zawarte w ofertach,
znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan

w sprawie zamdwienia publicznego na postawie przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP.
Wsrod tych informacji moga pojawic sie dane, ktére na gruncie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (dalej: ,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,ROD0”), maja
charakter danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogd6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,ROD0O”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych, ktére moga zosta¢ przekazane Zamawiajagcemu w toku
niniejszego postepowania jest Muzeum Zamkowego w Malborku (ul. Staro$cinska 1, 82-200 Malbork)
reprezentowane przez Dyrektora;

2) w sprawach z zakresu danych osobowych u Zamawiajacego mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Danych Osobowych pod adresem e-mail: inspektor@zamek.malbork.pl

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1843 z péZn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoby, ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajgcemu w toku niniejszego postepowania
posiadajg:
a) na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych **;
¢) napodstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ktoérakolwiek z
tych os6b uzna, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajgcemu w toku niniejszego
postepowania nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawnag przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

“*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panistwa cztonkowskiego.

Muzeum Zamkowe w Malborku doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizyczne;j,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Dodatkowe informacije:

1. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktédrych mowa w art. 10 RODO w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Pzp, do uptywu terminu do
ich wniesienia.

2. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby
niewspoéimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lno$ci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

4. Wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

5. Zasada jawnosci, o ktérej mowa w art. 96 ust. 3, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego. Ograniczenia zasady jawno$ci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3-5 ustawy Pzp,
stosuje sie odpowiednio.

6. 0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie Zadania,

o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych
w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.

18 ust. 2 RODO

7. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspoéimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczeg6lnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia.
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§4.

8. Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

Termin wykonania zamodéwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie zostato zrealizowane do 15 dni kalendarzowych od dnia
przekazania materialéw przez Zamawiajacego.

§5.

1.

§é6.

1.

§7.

Warunki udzialu w postepowaniu.
0 udzielenie zamo6wienia, moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu w okoliczno$ciach, okreslonych w ust. 2;

b) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o
zamoOwieniu oraz w ust. 3 niniejszego paragrafu.

Podstawy wykluczenia:

a) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce /6w w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy Pzp;

b) Zamawiajacy przewiduje takze wykluczenie Wykonawce/6w w nastepujacych okolicznosciach
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) uPzp - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym
przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z
dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U. z 2020 poz. 814 z p6zn. zm.) lub ktoérego
upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawecy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003r. - Prawo upadtos$ciowe (tj. Dz. U. z 2019 poz. 498 z pézn. zm.).

Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

Art. 24 aa. ustawy Pzp.

Na podstawie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu
oraz czy spelnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong
sposréd pozostatych ofert.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, wraz z oferta przedtozy aktualne na dzien skladania ofert:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
2 do SIWZ - sktadane przez wszystkich Wykonawcow;
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2) osSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu sporzadzone wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2a do SIWZ - sktadane przez wszystkich Wykonawcéw;

3) prdébke publikacji niezbedng do oceny jako$ci Swiadczonej ustugi w celu potwierdzenia, ze
oferowane przez Wykonawce ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego tj.:
jeden egzemplarz ksigzki w formacie B5 miekka oprawa, srodek ksiazki 4/4 na papierze
niepowlekanym, hot stamping na okladce.

4) Wykonawca, ktéry powotluje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu - zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach, o ktéorych mowa w ust. 1. pkt. 1) i 2) oraz sklada takze ich o$wiadczenia, o
ktorych mowa w tych punktach;

5) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia Podwykonawcom w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza
informacje o Podwykonawcach w oswiadczeniach, o ktérym mowa w ust. 1. pkt. 1) i 2) niniejszego
paragrafu;

6) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oSwiadczenia, o ktérych
mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokument
ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

W trybie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp - Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia ofert),
przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp sporzadzone wg wzoru, ktéry
Zamawiajacy zamieSci na swojej stronie internetowej wraz z informacja z otwarcia ofert. W
przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z ztozeniem
oswiadczenia, dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym wykonawca nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w niniejszym postepowaniu.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca przekaze o§wiadczenia lub dokumenty w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, tj. w zakresie braku
podstaw wykluczenia:

1) wtrybie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22 ustawy Pzp - Zamawiajgcy nie bedzie wymagat przedktadania
zadnych o$wiadczen i dokumentéw, z zastrzeZeniem postanowienia § 7 ust. 1. SIWZ oraz art. 26 ust.
2f ustawy Pzp;

2) wtrybie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp - odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z zastrzezeniem paragrafu 7 ust. 5
SIWZ.

Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, w celu wykazania potwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. w zakresie spelniania warunkéw

udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wezwie do przedtozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym
niz 5 dni, nastepujacych oswiadczen i dokumentéw (aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen i
dokumentdw), o ktérych mowa w § 7. ust. 3 pkt. 2) SIWZ.

UWAGA (dotyczaca wszystkich o$wiadczen i dokumentow)

5.

Jezeli dokumenty, o ktérych mowa powyzej, dostepne sa w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych w szczeg6lnoSci rejestréw
publicznych w rozumieniu Ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2020 poz. 346 z p6zn. zm.), Wykonawca wskazuje te
dokumenty wraz z adresami stron internetowych w Formularzu oferty a Zamawiajacy pobiera

samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce o§wiadczenia lub dokumenty.

Jezeli wymagane od Wykonawcy dokumenty znajduja sie w posiadaniu Zamawiajacego, Wykonawca
wskazuje te dokumenty i o§wiadczenia w Formularzu oferty podajac nazwe i numer postepowania a
Zamawiajacy korzysta z nich o ile sg aktualne.
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Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy mozZe na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do zlozZenia
wszystkich lub niektoérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu,
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze
ztozone uprzednio o§wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych os§wiadczen
lub dokumentéw.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego srodki s wystarczajace do
wykazania rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspéiprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamdéwienia oraz uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w § 7 ust. 3 pkt 2) SIWZ, sktada dokument wystawiony w kraju,
w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1, zastepuje sie
go dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢,
ztoZone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt. 1) stosuje sie.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrdcic sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

4) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci os§wiadczen lub dokumentéw wymaganych
w niniejszym postepowaniu, w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

Inne dokumenty:
1) Wypetniony i podpisany Formularz oferty (zat. nr 3 do SIWZ);

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia przez kilku Wykonawcéw -
Wykonawca winien zataczy¢ do oferty Petnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty
wspdlnie ubiegajace sie o udzielenie zaméwienia, ztozone w formie oryginatu lub kopii,
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie;

3) W przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, do oferty nalezy zataczy¢ oryginat
udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. Z tresci pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w szczego6lnosci do podpisania i ztoZzenia oferty.

Oswiadczenia, dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzqgdzeniu Ministra Przedsiebiorczoscii Technologii
z dnia 16 paZdziernika 2018 r. zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie rodzajéow dokumentdéw jakich moze
z2qda¢ Zamawiajqgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.U. z 2018 poz. 1993),
zwanym dalej ,rozporzadzeniem” sktadane przez Wykonawece i inne podmioty, na zdolnosciach lub
sytuacji ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
Podwykonawcéw, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;
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Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Podmiot na ktérego
zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, o
ktérych mowa w SIWZ, innych niz o§wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentéw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemne;.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t,j. Dz.U. z 2018 poz.
2188 z pozn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca na adres podany w pkt.1.1.niniejszej SIWZ lub
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej podany w pkt. 4.:
zamowienia@zamek.malbork.pl w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (tj. Dz.U. z 2020 poz. 344 z pézn. zm.).

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem w tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
Druk i dostawa kalendarza ZP.2611.7.2020.bm

W postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencja przestana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, po godzinach pracy, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2. zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajgcego i uznana za
wniesiong w dniu jej zarejestrowania.

Wykonawca moze zwr6cic sie z wnioskiem do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkdéw zamdéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pOZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjas$nienie
tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie p6Zniej niz do konica dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wnioskéw, o ktérym
mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 7 niniejszego paragrafu.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania Zrédta zapytania oraz zamieszcza ich tres$¢ na stronie internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
SIWZ. Dokonang zmiane tre$ci SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej.

Jesli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu Zamawiajacy
zamieSci ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w § 7.ust. 11, bedzie istotna, w szczeg6lnosci dotyczy¢ bedzie okreslenia
przedmiotu, wielkos$ci lub zakresu zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w

Muzeum Zamkowe w Malborku
strona 9z 15


mailto:zamowienia@zamek.malbork.pl

Znak sprawy ZP.2611.7.2020.bm

15.

16.

17.

18.

postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych, zamie$ci informacje o zmianach na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktdrym przekazat SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej, na ktérej SIWZ zostata udostepniona. Postanowienia ust. 10 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomoSci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej  e-mail podany przez
Wykonawce w ofercie, zostata mu doreczona w sposéb prawidtowy umozliwiajacy zapoznanie sie z jej
trescia.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3: Aleksandra Sobczak tel. 55 647-0-934, e-mail:
zamowienia@zamek.malbork.pl

. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w kwocie: 500,00 PLN (slownie: piec¢set zlotych) przed
uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 Ustawy z dnia
09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t. Dz.U.z 2018 poz.110 z p6zn. zm.).

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca wptaca wadium, przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego: BGK O/Gdansk Nr 05 1130 1121 0006 5623 8690 0001 z dopiskiem:
Wadium - druk i dostawa kalendarza ZP.2611.7.2020.bm

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 2. przed uptywem sktadania ofert (tj. przed uptywem
dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skladnia ofert).

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej - dokument
potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zatgczony do oferty.

W przypadku wnoszenia wadium w innych formach niz w pienigdzu, wymagane jest dotaczenie do
oferty oryginalu dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiajacego. Z jego tre$ci winno wynika¢
bezwarunkowe zobowigzanie Gwaranta do wyptaty na pierwsze Zadanie Zamawiajacego zgodnie z
przestankami utraty wadium okre$lonymi w art. 46 ust. 4a i ust. 5 uPzp. Dokumenty te musza
zachowywaé wazno$¢ przez caly okres, w ktérym Wykonawca jest zwigzany oferta.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium lub zatrzymania wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy
Pzp.

§ 10.Termin zwiazania oferta.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

§ 11. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci w jezyku
polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w formie elektronicznej.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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10.

11.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

OFERTA MUSI ZAWIERAC:

1)wypetniony i podpisany Formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ;

2)wypelnione i podpisane Oswiadczenia stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 2 i 2a do SIWZ, o ktdrych
mowa w § 7 ust. 1. pkt. 1) i 2) SIWZ;

3)dowod wniesienia wadium;

4)stosowne pelnomocnictwo(a) do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcoéw wystepujacych
wspdlnie) o ile oferte sktada pelnomocnik, o ktérym mowa w § 7 ust. 9 pkt. 2) i 3) SIWZ;

5)wydrukowang przez Wykonawce probke publikacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 3) SIWZ.
Uwaga! Zamawiajacy zastrzega, ze ztozona prébka moze ulec uszkodzeniu w trakcie dokonywania
oceny jej jakoSci.

6)dowody, o ktérych mowa w § 7 ust. 7. - jezeli dotyczg;

7)informacje na temat cze$ci zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom
(w Formularzu oferty) zgodnie z § 3 ust. 7. SIWZ.

Dokumenty sktadajace sie na oferte musza by¢ ze soba powigzane w spos6b trwaty, uniemozliwiajgcy
wysuniecie sie ktérejkolwiek kartki. Zamawiajacy zaleca, aby Oferta byta podpisana zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze. Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i
dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujaca. Zaleca sie
opatrzenie podpisy pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

Informacje, co do ktdrych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane osobom trzecim,
musz3a by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i zataczone do oferty jako odrebna cze$¢ niezwiazana z
oferta w sposéb trwaty. Wykonawca musi wykaza¢, Ze zastrzezone przez niego informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4
uPzp.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ ztozona Zamawiajgcemu w zamknietej
kopercie/opakowaniu, opatrzonej danymi Wykonawcy (nazwa, adres, telefon, adres e-mail) z napisem:

»Oferta na drukidostawe kalendarza ksiazkowego na 2021 rok dla Muzeum Zamkowego w Malborku. Znak
sprawy: ZP.2611.7.2020.bm” Nie otwiera¢ przed sesja otwarcia ofert.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
osoby uprawnione.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Ze zmiany oferty
musi jednoznacznie wynika¢, ktére postanowienia oferty sg zmienione.

Oswiadczenia i dokumenty sktadajace sie na oferte musza by¢ poswiadczone przez osobe (osoby)
uprawniong do sktadania o§wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych odpowiednio
wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia lub podmiotu innego, na
zasobach ktérego Wykonawca polega celem speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z
umocowaniem okre§lonym w wypisie z wiasciwego rejestru lub umowie spétki. W przypadku
pelnomocnictwa, musi by¢ ono udzielone w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Z tresci
pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegélnosci podpisania oferty i jej ztoZenia.
Petnomocnictwo dla swojej wazno$ci musi by¢ ztozone w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

§ 12.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferte zamknietg i zabezpieczong przed przypadkowym otwarciem nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego tj. Sekretariat Muzeum ul. Staro$cinskiej 1, w terminie do dnia 27 listopada 2020r. do
godziny 09:00.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 27 listopada 2020r. o godzinie 09:15.
Otwarcie ofert jest jawne.
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3.

Otwarcie ofert w sytuacji stanu epidemicznego.

Z uwagi na stan epidemiczny Muzeum Zamkowe w Malborku jako Zamawiajacy dopuszcza
wideokonferencje on-line z sesji otwarcia ofert ztozonych w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego. Pliki (Instrukcja/skype Prt Scr UZP) beda dostepne do pobrania po ukazaniu
sie stosownej informacji na stronie internetowej Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt. 1.4. SIWZ.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert zostanie odczytane obecnym: nazwa (firma) oraz adres/y Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w terminie a takze informacje dot. ceny, terminu wykonania zaméwienia oraz warunki
platnosci zawarte w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej bip.zamek.malbork.pl
informacje, o ktérych mowa w ust. 4. niniejszego paragrafu.

§ 13. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie (Formularzu oferty dla danej cze$ci zamdéwienia
stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ) cene brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa
w § 3 SIWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamdwienia
zgodnie z jego opisem w zataczniku nr 1 do SIWZ pn. SOPZ oraz Wzorem umowy, zatacznik nr 4 SIWZ.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia -
ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

§ 14.0pis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem

wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami przypisujac im nastepujgce
znaczenie:

1.1. Kryterium nr 1: Cena - waga kryterium 50%
1.2. Kryterium nr 2: Jako$¢ - waga kryterium 50%
Przyjmuje sie, Ze 1% = 1punkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w punktach. Ocena
laczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach ww. kryteriéw. Uzyskana liczba punktow
zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilo$ci punktéw poszczegélnym
ofertom bedzie sie odbywac wg nastepujacych zasad.

Zasady oceny kryterium nr 1: cena (Lc).

Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje zamdwienia, obliczona przez Wykonawce zgodnie
przepisami prawa i sposobem obliczania ceny, podana w ,,Formularzu oferty”. Liczba punktow, ktéra
mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Lc= Cmin/Co x waga kryterium

Lc - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod cen zaproponowanych w ztozonych ofertach
Co - cena brutto ocenianej oferty
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6.
7.

Zasady oceny kryterium nr 2 - jakos$¢ (Lj)

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie dostarczonej prébki, o ktérej mowa w
§ 7 ust. 1 pkt. 3) SIWZ. Liczba punktéw, ktédra mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wg
WzZoru:

Lj = Jb/Jmax x waga kryterium.

Lj - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium jako$¢
Jb - taczna liczba punktéw przyznanych prébce publikacji odno$nie ocenianej oferty
Jmax - Laczna, maksymalna liczba punktéw mozliwa do przyznania

W kryterium ,jako$¢” punkty zostang przyznane indywidualnie przez kazdego z cztonkow Komisji
Przetargowej jak nizej:

Przy ocenie zostang wziete pod uwage: Liczba punktéw w przedziale (Lj)
prostokatnos¢ oprawy,
czysto$¢ druku,
ostro$¢ konturow,
pasowanie koloréw, 0-15
apla - jednolito$¢ zadruku,

natozenie folii,

réwno$¢ powierzchni,

ttoczenie folig na gorgco (hot-stamping)
prostokatnos¢ bloku,

okrojenie blokéw,

okrojenie margineséw,

czysto$c¢ zadruku, 0-20
intensywnos¢ nadruku,
pasowanie koloréw,

falowanie papieru.
solidno$¢/wytrzymato$c¢ oprawy,
wykonanie grzbietu oprawy,
kapitatka, 0-15
potaczenie grzbietowek i oktadzindéwek z okleina,
zebranie sktadek, szycie, klejenie,

potaczenie wktadu z oktadka.

OKLADKA

WKLAD

OPRAWA

Oferty zostang oceniane przez Zamawiajacego w skali od 0,00 do 100,00 punktéw.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktéw ze
wszystkich kryteriow (Kryterium nr 1 + Kryterium nr 2).

§ 15. Udzielenie zamowienia.

1.

Zamawiajgc udzieli zamo6wienia Wykonawcy/om, ktérego/ych oferta/y odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamoéwieniu i Specyfikacji Istotnych warunkéw
Zamowienia kryteria wyboru.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, okre$lone w art.
92 ust. 1 uPzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na wlasnej stronie internetowe;j
bip.zamek.malbork.pl)

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczna.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem 5-dniowego
terminu, w przypadku, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 uPzp.
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§ 16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest:

1) wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w § 16. SIWZ;

2) przedtozy¢ Zamawiajgcemu, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, kopie umowy regulujacej
wspétprace Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, jezeli oferta wybrana
jako najkorzystniejsza zostata ztozona przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

3) przedtozy¢ Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodno$c¢ z oryginatem kopie umoéw z
Podwykonawcami, przy czym zakres ich prac powinien by¢ tozsamy z okreslonym w dokumentach
dotaczonych do oferty.

§ 17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

1.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem", w wysokosci 10% ceny brutto catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 Ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz.U.z 2018 poz. 110 z
pozn. zm.).

Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej powinno zosta¢ wptacone przelewem na wskazany
przez Zamawiajgcego rachunek bankowy: BGK O/Gdansk Nr 051130 1121 0006 5623 8690 0001

z dopiskiem Zabezpieczenie - druk i dostawa kalendarza ZP.2611.7.2020.bm

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie innej niz pieniezna, dokument potwierdzajacy
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy powinien stwierdza¢, ze jest ono nieodwotalne
i bezwarunkowe, ptatne na pierwsze zadanie bez jakichkolwiek dodatkowych ograniczen. Oryginat
dokumentu pozostanie w siedzibie Zamawiajacego i bedzie stanowit zalgcznik do umowy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka
ww. form zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca ,zabezpieczenie” w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§ 18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w

1.

2.

sprawie zaméwienia publicznego.

Wz6r umowy, okreslajacy szczegétowe warunki, na ktérych Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
udzielenia zamo6wienia publicznego, stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

a. zmiana danych zwiazanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr

rachunku bankowego),
b. zmiany danych teleadresowych.
Zmiany te nie wymagaja formy aneksu a jedynie pisemnego powiadomienia.

§ 19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o

1.

udzielenie zamowienia.

Kazdemu Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5) ustawy Pzp.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktoérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

4. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
4) odrzucenia oferty odwotujacego,
5) opisu przedmiotu zamoéwienia,
6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Termin wniesienia odwotania: odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w
inny sposob.

6. Odwotanie wobec tresci ogltoszenia o zamoéwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
wnosi sie w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowe;.

7. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

8. Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze: Krajowa Izba Odwotawcza, ul. Postepu 17A 02-676
Warszawa.

Rozdziatl I1. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

§ 20. Standardy jako$ciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp.
Przepis ww. artykutu w niniejszym postepowaniu nie ma zastosowania.

§ 21.Wymog lub mozliwo$¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 10a ust. 2 ustawy Pzp.
Nie dotyczy.

§ 22. Wykaz zatacznikéw do SIWZ bedace integralna jej czescia:

1. Zakres i opis przedmiotu zamoéwienia zostal okres§lony w SOPZ - zatacznik nr 1 oraz Zatacznik nr 1a
i Zatacznik nr 1b do SOPZ.

Formularz o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zatgcznik nr 2.
Formularz o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - zatgcznik nr 2a.

Wzér Formularza oferty - zatacznik nr 3.

Wzér umowy - zatacznik nr 4.

Vi W

Uwaga! Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkos$ci p6l zatgcznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze
ztozenia oferty wspdlnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ tresci zatgcznikow.
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